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PLAN DE CONVIVENCIA Y GUIA DE ACTUACION COLEGIO AMOR DE DIOS — BURLADA

1. DEFINICION DEL MODELO DE CONVIVENCIA SEGUN EL CARACTER PROPIO DEL CENTRO

El Plan de Convivencia del Colegio Amor de Dios de Burlada se fundamenta en la construccion y
mantenimiento de un clima escolar inclusivo, seguro y preventivo que anticipe y gestione de forma
constructiva los conflictos interpersonales. La convivencia no constituye un elemento accesorio, sino una
condicion pedagodgica y humana basica directamente vinculada al éxito del proceso de
enseNanza-aprendizaje y al desarrollo integral del alumnado.

A partir del Ideario y Caracter Propio de la Fundacién Educativa Amor de Dios, el modelo de convivencia
articula sus respuestas educativas desde la identidad de la Escuela Catdlica y el compromiso con el entorno
sociocultural de Navarra:

1.1. Fundamentos Educativos y Evangelizadores

e El Evangelio como marco de relaciéon: Se propone el modelo de Jesus como referente central para el
aprendizaje de la convivencia, promoviendo de forma explicita valores de ayuda mutua, gratuidad,
acogida e intercambio desinteresado, y el testimonio de vida y pedagogia de Jeronimo Usera como eje
inspirador para el cultivo de la vida en comunidad. A través de su estilo educativo, se promueven
activamente la gratuidad, el respeto mutuo, la solidaridad y un clima de fraternidad evangélica.

e Desarrollo de la responsabilidad personal: La comunidad educativa estimula al alumnado para que
tome decisiones libres y coherentes con sus principios, asumiendo la responsabilidad directa de sus
actos y consecuencias. Esta responsabilidad se manifiesta en el cumplimiento de los compromisos, el
esfuerzo personal, el orden, la puntualidad y la participacion activa en la vida escolar.

e Promocion de la justicia y la solidaridad: Se promueve la toma de conciencia critica ante las
desigualdades e injusticias sociales. Se fomentan actitudes de servicio, cooperacidon desinteresada,
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cultura de la paz, respeto a la ecologia y defensa activa de los Derechos del Nino y del bien comun.
Cultivo de la interioridad y la inteligencia emocional: El centro se configura como un espacio de
experiencia profunda donde se ayuda a interpretar los acontecimientos e interiorizar pautas éticas. Se
potencia la autoestima, la expresion coherente de vivencias y sentimientos, la empatia, la capacidad de
silencio y reflexion, la sinceridad y la gratitud.

1.2. Integracion y Trabajo en Red con el Entorno

Apertura a la Comunidad Educativa: Las familias se integran de manera corresponsable en el
desarrollo formativo del alumnado.

Alineacién con el Entorno: El centro mantiene una vinculaciéon activa con la vida del barrio de Burlada
a través de actividades extraescolares, convivencias, jornadas ludicas y proyectos de pastoral.
Coordinacion e Intervencion en Red: Para la prevencidn y atencidon integral de las necesidades
detectadas, el centro trabaja coordinadamente con Servicios Sociales de Base, Centros de Salud, Policia
Municipal, Centro de Salud Mental Infanto-Juvenil, Gazteleku y el Departamento de Educacion del
Gobierno de Navarra.

2. CONTENIDOS Y DIAGNOSTICO DEL ESTADO DE LA CONVIVENCIA
2.1. Caracteristicas del Centro y la Comunidad Educativa

Contexto e Instalaciones: El Colegio Amor de Dios es un centro concertado ubicado en Burlada que
escolariza a alumnado de Educacion Infantil, Educacion Primaria y Educacion Secundaria Obligatoria,
albergando aproximadamente a 300 estudiantes de entre 3y 16 anos en una linea por etapa.

Modelos Linglisticos: Imparte modelos A/G en todas las etapas, modelo PAI en Educacion Infantil y
Educacion Primaria (un 50% de asignaturas en inglés en materias como Conocimiento del Medio y
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Educacion Artistica) y modelo seccion bilingue ampliada en Secundaria, con asignaturas como
Educacion Fisica, Tecnologia y MUsica en inglés)

Perfil del Alumnado e Inclusién: Se caracteriza por la heterogeneidad de edades y por ser un centro
donde la diversidad es una de nuestras principales sefas de identidad, favoreciendo una auténtica
inclusion. En este marco, se escolariza a alumnado con Necesidades Educativas Especiales (NEE),
garantizando su atencion, seguimiento y desarrollo integral a lo largo de toda su escolarizacion.
Profesorado: Compuesto por un equipo de aproximadamente 35 profesionales altamente
cohesionados, con vocacion por el trabajo colaborativo e implicacion directa en el mantenimiento del
clima escolar.

Familias: Muestran un elevado grado de cercania, participacion y colaboracién activa a través de la
APYMA, Escuela de Padres, proyectos solidarios y acompanamiento en actividades del centro.

2.2. Procedimiento de Auto-Diagnédstico del Clima Escolar

Para obtener una vision precisa del estado de la convivencia, el centro aplica un sistema de revision
continua que combina indicadores cuantitativos y cualitativos:

1.

Recogida periddica de datos: Analisis de cuestionarios aplicados al profesorado, alumnado y familias
sobre percepcion del clima escolar.

Registro de Incidencias: Andlisis comparativo de los partes y comunicaciones registrados respecto a
Ccursos anteriores.

Puntos Fuertes Identificados: Cohesion y buenas relaciones internas entre el equipo docente,
valoracion positiva del trato profesor-alumno asi como de la gestion de conflictos entre iguales y
acompanhamiento emocional al alumnado con especial atencidon a aquellos-as con protocolos abiertos
(de acoso, de conductas suicidas, etc.)
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Principales Retos y Conflictividades Detectadas:

Reiteracion de malas contestaciones o interrupciones en el aula.

Faltas de respeto e insultos entre iguales.

Desmotivacion puntual o dificultades de concentracion.

Incumplimiento sistematico de normas menores o de organizacion de espacios.
Deteccion de alumnado con dificultades de integracion o riesgo de aislamiento.
Implicacion de las familias en las actividades colegiales.

o o o o o o N

3. MEDIDAS Y ESTRUCTURAS PARA LA GESTION DE LA CONVIVENCIA

Con objeto de priorizar la resolucion dialogada, la asuncion de responsabilidades y la reparacion del dano
frente a planteamientos puramente sancionadores, el centro establece estructuras organizativas vy
metodologicas especificas:

3.1. Comision de Convivencia

Es el 6rgano delegado del Consejo Escolar encomendado para coordinar, evaluar y asesorar en materia de
convivencia, en cumplimiento de la Orden Foral 204/2010 de Navarra.

Composicién

e |a Directora del centro o persona del Equipo Directivo en quien delegue.
e Tutores-as del grupo del alumnado en cada situacion o conflicto.
e |aorientadora del centro.
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Funciones Principales

1. Planificacion: Disefar y coordinar la elaboracion del Plan de Convivencia y sus concreciones anuales
para la Programacion General Anual (PGA).

2. Evaluacioén: Realizar estudios sobre la convivencia, analizar datos del curso y elaborar la Memoria Final
de Convivencia.

3. Asesoramiento y Formacioén: Orientar al profesorado y familias en la gestion educativa de conflictosy
proponer acciones formativas transversales.

4. Gestion de Medidas: Asesorar a la Direccion en la adopcion de medidas correctoras y velar por el
cumplimiento de los protocolos de actuacion en situaciones graves o de acoso escolar.

Régimen de Reuniones

Reunidn semanal para tratar situacion de cada uno de los grupos en las diferentes etapas y reuniones
especificas para planificacion, analisis cualitativo y cuantitativo de incidencias y evaluacion final (inicio de
curso para planificacion, tras el primer y segundo trimestre para analisis cualitativo y de incidencias, y a final
de curso para la memoria final).

3.2. Gestion de la Convivencia

Ante un conflicto, ya sea, entre iguales o entre profesorado y alumnado, se lleva a cabo una atencion
individualizada y acompafnamiento del alumnado desde un enfoque de oportunidad para el aprendizaje,
basado en los siguientes pilares, escucha activa al alumnado, asuncion de responsabilidad en lo ocurrido
por parte del alumnado y aprendizaje para que no vuelva a ocurrir (“qué podria haber hecho diferente para
gue no ocurriera”)
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Objetivos Pedagégicos y Emocionales

Ofrecer un espacio estructurado de reflexion guiada sobre la conducta realizada y sus efectos sobre la
comunidad.

Responsabilizar al estudiante sobre sus elecciones, favoreciendo la autorregulacion, el autocontrol y la
empatia.

Evitar la desconexion académica que favorece la desconexion emocional

Reparacion del dano por parte del alumnado (peticion de disculpas, compromisos de convivencia, etc.)
y asuncion de medidas educativas proporcionales a lo ocurrido (limites y consecuencias)

Reconstruir la autoestima personal y trabajar con el aula de referencia tematizando sobre lo ocurrido
para un aprendizaje de todo el grupo, en todo momento enfoque positivo del conflicto como
oportunidad de aprendizaje para un retorno positivo al grupo de referencia del alumnado.

3.3. Metodologia Operativa de Gestiéon Constructiva de Conflictos

En todas las intervenciones del centro se aplicara la metodologia de la guia de actuacion para que cada
conflicto constituya un aprendizaje significativo:

Ante un incidente o conflicto en el aula

1.

Recogida de versiones por escrito del alumnado y volcado en su histérico de convivencia (se
etiqguetara al Equipo de Convivencia (tutor-a de referencia del aula, direccion pedagodgica y
orientadora) que valoraran los pasos a seguir y quién actua.

En esta recogida por escrito es muy importante que el profesorado responsable de ella lleve a cabo
un enfoque de “quiero escucharte, quiero saber coémo ha sido para ti lo que ha ocurrido, quiero saber
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tu vision de lo ocurrido, me importa y quiero ayudarte a que esto no vuelva a ocurrir” no un enfoque
de “busqueda de culpables y juicio sobre lo ocurrido” ya que se consigue el efecto que no queremos,
alumnado “cerrado en banda” que no expresa por miedo a ser juzgado o no entendido.

2. Persona que el Equipo de Convivencia considere llevara a cabo de intervencion

a. Entrevista personalizada con cada uno de los implicados-as en el conflicto y demas alumnado
gue se considere para escuchar y acoger lo ocurrido, el profesor o tutora aplicara la técnica de
reflejo y escucha activa ("Si te entiendo bien..") para confirmar la vivencia de la persona sin
emitir juicios de valor ni etiquetas fijas sobre el alumnado.

b. Analisis de corresponsabilidad, se guia al alumnado a cuestionarse: ";Donde podrias haber
actuado de forma diferente?", " En qué punto pudiste haber parado la situacion?"

c. Establecer con el alumnado implicado cual seria su aprendizaje, qué conductas no le favorecen
y buscar juntos-las estrategias que puedan ayudarle a no repetir esas conductas

d. Reparacion del dano: La resolucion no exige un perdon forzado, sino la adopcion de acciones
practicas y asumibles que restauren la relacion o reparen los desperfectos generados (peticion
de disculpas, compromiso de convivencia)

3. Este trabajo con el alumnado se comunicara al Equipo de convivencia que valorara las medidas
educativas aplicables.

4. Comunicacion de las medidas adoptadas al alumnado y correspondiente familia siempre
diferenciando entre conducta y persona, las medidas educativas se aplican a la conducta nunca a las
personas.

5. Establecer, si procede, un seguimiento del incidente o compromiso de convivencia.
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4. ACTUACIONES PREVENTIVAS Y PROTOCOLOS DE INTERVENCION
4.1. Lineas de Actuacion Preventiva (Trabajo en Red)

1.

Con el alumnado

Formacién en Bienestar y Buen Trato: Imparticion de talleres y tutorias enfocadas en la
educacion emocional, desarrollo de habilidades sociales, comunicacion asertiva y prevencion
del acoso.

Formacion en normas de convivencia: Actividades encaminadas a facilitar el conocimiento de
las normas de convivencia y la gestion de la convivencia en el colegio para que lo interioricen,
Transversalidad Curricular: Incorporacion del anadlisis de dilemas morales y gestion de
emociones en las diversas areas del curriculo.

Canales Claros de Comunicacion: Ensefar de forma explicita al alumnado a diferenciar entre
"chivarse" e "informar para ayudar a un compafnero/a", estableciendo la via de notificacion de
incidentes a los tutores.

Acogida al alumnado, inclusién: Convivencia inicial de curso, jornadas de acogida de alumnos
nuevos de Educacion Primaria, ESO y Educacion Infantil de forma personalizada visita por el
colegio, talleres de sensibilizacion sobre el TEA, actividades que favorecen la inclusion (tutorias
de coeducacion, reflexiones matinales, semana de los Derechos del nifo-a, tutorias de
educacion en valores

2. Con el Profesorado

a.

b.

c.

Empoderamiento y Criterios Comunes: Mantenimiento del Proyecto de Accidn Tutorial (PAT)
centralizado para unificar dinamicas de aula y criterios de gestion.

Histérico de Convivencia: Acceso coordinado al historial pedagdgico del alumnado para
ofrecer una atencion personalizada y precaver dinamicas grupales toxicas, informacion
actualizada de la situacion del aula y del alumnado.

Capacitacion en Intervencion: Formacion continua en escucha activa, mediacion y aplicacion
de consecuencias pedagdgicas que enfoquen la responsabilidad. Informacion de las pautas a
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seguir en la gestion de la convivencia.

3. Con las Famiilias

a.

Acogida a las familias: Reunidén inicial con la directora/orientadora para informarles del
Caracter propio del centro y compartir informacion relevante sobre sus hijos e hijas. Se priorizan
las entrevistas por parte de tutores-as en el primer mes del curso sobre el resto de alumnado. Se
les entrega un extracto del Proyecto Educativo del Centro.

Coordinaciéon y comunicacion sin fisuras: Alineacion entre el colegio y la familia para evitar
contradicciones en el acompanamiento del menor. Comunicacion fluida a través de la
plataforma de Educamos y agenda en las etapas que proceda.

Entrevistas y tutorias constructivas: Reuniones basadas en la acogida y la escucha activa,
nunca juicio. Las entrevistas parten de destacar aspectos positivos del estudiante para luego
introducir las areas de mejora mediante conectores de suma ("Y", evitando el "Pero"). En estas
tutorias se refuerza la idea de que familia y colegio deben reman a favor, tienen un interés
comun (acompanar a sus hijos-as de la mejor manera posible) y el alumnado no puede percibir
fisuras en este trabajo ya que quien pierde es el alumnado.

Pautas de afrontamiento conjunto: Aportar estructuras concretas para dar continuidad en el
hogar a los compromisos de convivencia adquiridos en el centro e informar de de agentes
externos que puedan acompafar en el proceso (Trabajo en Red)

Asociacion de partes ya madres del centro (APYMA): Se promueve una estrecha vinculacion
con la Asociacion de Padres y Madres como agente activo de la comunidad educativa. Su labor
refuerza el sentido de pertenencia y la cohesién familiar a través de la participacion en
proyectos del centro, la organizacion de actividades formativas y de convivencia, y el respaldo
continuo a las iniciativas que benefician el desarrollo integral del alumnado.

Talleres de padres y madres: Talleres sobre metodologias nuevas aplicadas en diversas
materias, y sobre temas que afectan a sus hijos e hijas (coeducacioén, redes sociales, uso del
movil, [imites y consecuencias, etc.) para que puedan acompanharles de la mejor manera posible.
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4.2. Control de Tiempos y Espacios de Riesgo

Para prevenir conflictos en momentos no lectivos o de movilidad, el centro establece:

e Patios, recreos y banos: Calendario de guardias de vigilancia activa repartidas por zonas especificas.

e Entradas, Salidas y Pasillos: Control exhaustivo mediante registro en porteria para entradas/salidas
fuera de horario escolar. Presencia del profesorado en los cambios de clase para agilizar
desplazamientos en silencio.

e Actividades Complementarias y Extraescolares: Apoyo y colaboracion de padres/madres delegados
durante las salidas fuera del recinto en casos necesarios. Sustitucion inmediata del profesorado
ausente para evitar grupos sin supervision.

5. EVALUACION Y SEGUIMIENTO DEL PLAN DE CONVIVENCIA
La evaluacion de la convivencia se entiende como un proceso continuo y sistematico integrado en el
funcionamiento del centro.

1. Seguimiento periddico y registro en histéricos de convivencia del alumnado
a. Reuniones de Tutores (Quincenal)
b. Equipo de Convivencia (Semanal)
c. Equipo Directivo (Semanal)
2. Recogida de indicadores y evidencias
a. Cuestionarios a familias, alumnado y docentes
b. Registros de incidencias y compromisos de convivencia
c. Histoéricos de convivencia
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d. Actas de reuniones del Equipo de convivencia
3. Memoria anual de convivencia; Al finalizar el curso, la Comisién de Convivencia elaborard la Memoria
del Plan de Convivencia, analizando la efectividad de las medidas correctoras, las acciones preventivas
desarrolladas y la formacion del profesorado. El Equipo Directivo introducira las modificaciones en el
Plan, las cuales deberan ser aprobadas por mayoria absoluta en el Consejo Escolar e incorporadas al
Proyecto Educativo de Centro (PEC).
a. Grado de consecucion de objetivos
b. Valoracion de medidas aplicadas
c. Propuestas de mejora para el siguiente curso
4. Revision y aprobacion por consejo escolar
a. Aprobacion de mejoras por mayoria absoluta
b. Inclusion en la PGA 'y Proyecto Educativo (PEC)

REGLAMENTO DE CONVIVENCIA
DOCUMENTOS BASE
e Decreto Foral 47/2010 DECRETO FORAL 47/2010
e Decreto Foral 57/2014 DECRETO 57/2014
e Orden Foral 204/2010 ORDEN FORAL 201/2010
Por la que se regula la convivencia en los centros publicos y privados concertados de la Comunidad
Foral de Navarra.



http://www.lexnavarra.navarra.es/detalle.asp?r=8957#Ar.14
https://noticias.juridicas.com/base_datos/CCAA/534275-dforal-57-2014-cf-navarra-2-jul-modifica-el-dforal-47-2010-de-23-ago-derechos.html
http://www.lexnavarra.navarra.es/detalle.asp?r=9755
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ORGANOS COMPETENTES

e Equipo Directivo, Comision de Convivencia y Claustro de profesorado: encargados de elaborar y
velar por el cumplimiento del presente documento.

e Profesorado responsable y Tutores: en las faltas contrarias a la convivencia, aquella persona a cargo
del grupo en el momento de la falta serd quien traslade a la comision de convivencia la informacion
de lo acontecido, quién realice el parte inicial y quién proponga medidas a adoptar para que se
apligue el Reglamento de convivencia.

e Directora Pedagdgica, Comision de Convivencia, Coordinadoras y Tutoras-es: En las conductas
gravemente perjudiciales para la convivencia seran las responsables de aplicar el Reglamento de
convivencia.

e Consejo Escolar: formado por representantes de la Entidad Titular, del Personal No Docente, de los
Profesores, de los Padres y del alumnado. En los casos EXCEPCIONALMENTE GRAVES en los que la
Comision de Disciplina decida abrir EXPEDIENTE DISCIPLINARIO a un alumno-a u otras medidas de
caracter extraordinario (DENUNCIAS) se reunira para aprobar dichas medidas y supervisar el proceso
gue se debera llevar a cabo segun lo dispuesto en la legislacion vigente.
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ORIENTACIONES GENERALES

e El alumnado sera debidamente informado por sus tutoras-es al comienzo de cada curso escolar de
cuales son estas normas y de las consecuencias que conlleva su incumplimiento.

e Habra una copia de la presente normativa en cada aula y en la Secretaria del centro escolar a
disposicion para su consulta.

e Cualquier falta no indicada en el presente desarrollo normativo, y prevista en los documentos base o
en la legislacion vigente debe considerarse incluida, quedando la sancidén-correccion
correspondiente a criterio de los 6rganos competentes mencionados.

e En algunos casos se ha revisado por parte del claustro de profesores y del equipo directivo la
calificacion, medida adoptada y érganos competentes de algunas de las faltas que aparecen en los
documentos base. En caso de contradiccion o no-coincidencia, se considera que el presente
desarrollo esta actualizado y adaptado a las circunstancias actuales del entorno escolar, por lo que
prevaleceran las medidas aqui indicadas que corresponden al Decreto Foral 47/2020

e Si la persona responsable de una falta es encubierta por sus companeros-as, se considerara
corresponsable de dicha falta al conjunto de los mismos, debiendo cumplir la medida que se
determine en el grado de corresponsabilidad que se considere en cada caso (incluido el pago de
desperfectos)

e En caso de no estar de acuerdo con una sancion-correccion se podra recurrir la misma al érgano
responsable inmediatamente superior al que ha tomado la medida disciplinaria. Si la ha tomado el
profesor-a responsable, se recurrird al tutor-a; si la ha tomado el tutor-a, al coordinador-a; y asi
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sucesivamente a la Comision de Convivencia, al Consejo Escolar, siempre siguiendo el orden
establecido.

Las conductas contrarias a la convivencia conllevan la comunicacion por escrito a la familia del
alumno-a implicado-a por parte del profesorado del incidente que ha dado lugar a dicha medida. Las
conductas gravemente perjudiciales a la convivencia conllevan la reunién de la familia con la
direccion y con al menos un miembro de la Comisidon de Convivencia para comunicar la medida.

En caso de que la acumulacion y reiteracion de conductas contrarias a la convivencia pueda suponer
una privacion del derecho de asistencia al centro, las tutoras-es avisara por escrito a la familia del
alumno-a implicado-a de dicha posibilidad antes de llegar al limite de las conductas contrarias a la
convivencia establecido en la normativa.

Las derivaciones del alumnado a la sala de guardia se cumpliran siempre que dicha sala esté bajo la
supervision del profesorado de guardia correspondiente.

Durante la aplicacion de medidas de suspension del derecho de asistencia a clase o al centro escolar,
el alumno-a implicado-a podra acceder al centro escolar para la realizacion de los examenes y
pruebas de evaluacion establecidas, salvo que el centro establezca alguna otra medida de evaluacion
(por ejemplo, prueba online) Durante el tiempo que dure la suspension, el alumno o alumna debera realizar
las actividades formativas que se determinen para evitar la interrupciéon de su proceso educativo y evaluativo.
A tal fin se disenara un plan de trabajo, cuyas actividades tendran un seguimiento por parte del profesorado, y
seran tenidas en cuenta en la evaluacion final de las materias. Asimismo, el alumno o alumna podra realizar las
pruebas objetivas de evaluacién que hubiera programadas en este periodo.

El centro no se hace responsable de la pérdida, robo o rotura de cualquier objeto personal del
alumnado.
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e Teniendo en cuenta el histérico del alumno-a, la opinidn del Claustro de profesores, la
recomendacion de las tutoras, es la Comisiéon de Convivencia y el Equipo Directivo quién en ultima
instancia determinan si un alumno-a participa en una actividad o salida complementaria.

e La normativa educativa se aplicara en los siguientes supuestos:
o Dentro del horario y del recinto escolar.
o Fuera del horario y recinto escolar si las conductas estan directamente relacionadas con los
derechos y deberes del alumno.
o Durante la realizacion de actividades complementarias y extraescolares.

e Las conductas susceptibles de correccioén se clasifican en:
o Conductas contrarias a la convivencia.
o Conductas gravemente perjudiciales para la convivencia.

e Para la aplicacion de medidas educativas pueden considerarse atenuantes a la hora de sancionar
las faltas:
o El reconocimiento espontaneo de la responsabilidad en las conductas incorrectas..
Voluntad de participacion y la actitud reflexiva y facilitadora del alumnado en el proceso.
La constancia en hechos de reparacion de dano.
La falta de intencionalidad.
La peticion de disculpas.
El no haber sido aplicadas medidas educativas con anterioridad.

O 0O O 0O

e Para la aplicacion de medidas educativas, pueden considerarse agravantes a la hora de sancionar
las faltas:
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o La ocultacion de la misma o de su autoria

La premeditacion

o La realizacion de actos que entranen o fomenten la violencia, el racismo, la xenofobia o
cualquier otra discriminacion sexual, religiosa, politica,..

o0 Reiteracion a lo largo del mismo curso escolar de conductas contrarias y perjudiciales para la
convivencia.
Incumplimiento de una medida educativa previamente impuesta.

o Conductas que afecten negativamente a otros miembros de la comunidad educativa y mas
alld de esta, especialmente si son menores de edad o estan en situacion de fragilidad y
vulnerabilidad.

o

o Actuaciones que impliquen cualquier tipo de discriminacion.

o Incitacion o estimulo a la actuacion colectiva lesiva de los derechos de los demas miembros de
la comunidad educativa.

o Publicidad manifiesta de actuaciones gravemente perjudiciales para la convivencia.

o La especial relevancia de los perjuicios causados.

o Grabacion o difusion por cualquier medio de las conductas merecedoras de correccion.

o Las circunstancias agravantes adquirirdn una circunstancia agravante extraordinaria en el

caso de producirse en contra del profesorado.

CRITERIOS PARA LA APLICACION DE MEDIDAS

1. Todo docente, en ejercicio de su autoridad, tiene el deber de propiciar el buen clima escolar
para los aprendizajes, y por ello, el deber de prevenir, apercibir y corregir cualquier
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comportamiento contrario a la convivencia cometido por el alumnado en el desarrollo de las
actividades educativas organizadas por el centro.

2. Todas las medidas que hayan de aplicarse a las conductas susceptibles de correccion tendran
caracter educativo para el alumno o alumna, responsable de sus acciones. Ademas garantizaran
el respeto a los derechos del alumnado y tendran como referente la mejora de la convivencia.

3. Ante la aplicacion de medidas, todo alumno o alumna o, cuando asi proceda, el padre, la madre
O representantes legales tienen derecho a ser escuchados y a formular alegaciones para su
defensa segun lo establecido en este Decreto.

4. En todo caso, se tendra en cuenta que:
a) Las medidas deberan asegurar la continuidad del proceso educativo del alumnado sin
menoscabo de su formacién académica.
b) No se aplicaran medidas contrarias a la integridad fisica ni a la dignidad personal.
c) La aplicacion de las medidas respetara la proporcionalidad con la conducta del alumno o
alumna.
d) En la aplicacion de las medidas se tendra en cuenta la edad y las circunstancias
personales, familiares y sociales del alumno o alumna. A estos efectos, el personal docente
podra recabar la informacidn que estime necesaria sobre las aludidas circunstancias y
recomendar, en su caso, a la familia o a las instituciones publicas competentes, |la adopcion
de las medidas necesarias.
e) La medida aplicada debera contemplar la necesaria reparacion de danos, especialmente
cuando éstos sean de indole personal.
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5. Cualquier medida educativa podra ser precedida de advertencia, amonestacion y
requerimiento de rectificacion de modo verbal y/o escrito, asi como de una reflexion sobre la
conducta inadecuada y sus consecuencias.

6. Para considerar la conveniencia de la aplicacion de una determinada medida educativa, tanto
el profesorado responsable como la direccidon- Equipo Directivo, podran disponer del
asesoramiento del orientador o la orientadora del centro, de la Comisidon de convivencia del
centro, de la Asesoria para la Convivencia del Departamento de Educacion, de la Inspeccion
Educativa y de los Servicios Sociales de Base.

7. Con el fin de enfatizar el caracter educativo y prevenir la aparicion de conductas analogas, tras
la aplicacion de las medidas se podran realizar, a criterio de la direccion del centro, entrevistas
entre el alumno o alumna, la direccidon y las personas que ésta considere adecuadas.

8. Los Partes de Conductas Contrarias a la Convivencia son acumulables durante el curso escolar.

PROCEDIMIENTO PARA LA APLICACION DE MEDIDAS EDUCATIVAS ANTE CONDUCTAS
CONTRARIAS A LA CONVIVENCIA

1. La aplicacion de las medidas educativas ante conductas contrarias a la convivencia corresponde al
director o directora del centro, a la Comisidn de Convivencia, o al profesor o profesora que esté en ese
momento impartiendo clase. Estas medidas seran comunicadas al alumno o alumna, a la direccion del
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centro, la Comision de Convivencia y al tutor o tutora, que a su vez lo comunicara a los padres o
representantes legales.

2. El centro educativo concretara el procedimiento a seguir para la aplicacion de medidas educativas ante
conductas contrarias a la convivencia, garantizando en todo caso lo establecido en el articulo 12 Decreto
Foral 47/2010

3. Si, transcurridos veinte dias lectivos desde el conocimiento de la autoria de los hechos no se hubieran
aplicado medidas educativas, no cabra la aplicacion de las mismas.

4. Contra las medidas educativas ante conductas contrarias a la convivencia no cabe reclamacion alguna en
via administrativa.

MEDIDAS EDUCATIVAS DE APLICACION ANTE CONDUCTAS GRAVEMENTE PERJUDICIALES
PARA LA CONVIVENCIA

1. Las medidas educativas de aplicaciéon ante conductas gravemente perjudiciales para la
convivencia, recogidas en el Reglamento de convivencia, son las siguientes:

a) Realizacion de tareas fuera del horario lectivo en beneficio de la comunidad educativa, asi
como la reparacion del dano causado en las instalaciones, autobuses, comedor, materiales,

documentos o en las pertenencias de otras personas.
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b) Suspension del derecho a participar en actividades complementarias y/o extraescolares del
centro durante todo o parte del curso escolar. .DF 47/2010

c) Traslado definitivo del alumno o alumna a otro grupo del mismo curso.

d) Suspension del derecho de asistencia a clase en una o varias materias o, excepcionalmente,
al centro, en ambos casos por un periodo maximo de quince dias lectivos. Durante el tiempo
gue dure la suspension, el alumno o alumna debera realizar las actividades formativas que se
determinen para evitar la interrupcion de su proceso educativo y evaluativo. A tal fin se
disehara un plan de trabajo, cuyas actividades tendran un seguimiento por parte del
profesorado, y seran tenidas en cuenta en la evaluacion final de las materias. Asimismo, el
alumno o alumna podra realizar las pruebas objetivas de evaluacion que hubiera programadas
en este periodo. Ademas, en aquellas situaciones en las que el centro conozca que concurren
circunstancias de especial situacion de riesgo o posible desamparo que pudiera afectar a un
menor como consecuencia de la aplicacion de esta medida educativa, se comunicarg, a través
de la direccidn, a los Servicios Sociales de Base.

e) Excepcionalmente, cuando concurran circunstancias que causen alarma en la comunidad
educativa, el director o directora del centro, con el visto bueno del Consejo escolar, solicitara a

la Direccion General de Inspeccion y Servicios el cambio de centro educativo, que se llevara a


http://www.lexnavarra.navarra.es/detalle.asp?r=8957#Ar.14
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cabo preferentemente dentro de la red de centros y modalidad linguistica en la que se
encuentre escolarizado el alumno o alumna.

f) La suspension temporal de la utilizacion de los servicios complementarios del centro
(comedor)

2. El director o directora podra aplicar medidas cautelares previas a la aplicacion de las
medidas educativas definitivas. Las medidas cautelares deberan estar recogidas en el
Reglamento de convivencia del centro y podran consistir en:

a) El cambio temporal de grupo.

b) La suspension temporal de asistencia a determinadas clases o al centro.

c) La suspension de asistencia a actividades complementarias o extraescolares.

d) La suspension de la utilizacion de los servicios complementarios del centro.

3. Las conductas establecidas en el apartado 1a) del articulo 17 del DF 47/2010 y cualesquiera
otras de las establecidas en dicho articulo que tengan como origen o consecuencia una
discriminacion contraria al articulo 14 de la Constitucion espanola o acoso basado en el género,
orientacion o identidad sexual, o un origen racial, étnico, religioso, de creencias o discapacidad,
0 que se realicen contra el alumnado mas vulnerable por sus caracteristicas personales,
sociales o educativas, llevaran asociada, con caracter general, como medida correctora, la

suspension del derecho de asistencia al aula o al centro por un periodo maximo de quince dias
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lectivos o el cambio de centro, o, en el caso de alumnado que curse ensefanzas
postobligatorias, la suspension por el periodo maximo que cada centro establezca en su
Reglamento de Convivencia o la rescision de matricula, sin perjuicio en ambos casos de aplicar
el centro el cambio de medida que se le proponga en los términos del apartado anterior.

3. Los centros, en el ejercicio de su autonomia, podran concretar en su Reglamento de
convivencia las medidas educativas expuestas en los DF y OF que regulan la convivencia,
teniendo en cuenta el Proyecto educativo y el caracter propio del centro. Asimismo, el
alumnado o la familia podran plantear una medida educativa alternativa a la decidida por el
centro; la direccion del mismo podra aceptar esta propuesta si considera que es mas favorable

para el alumno o alumna y para la convivencia en dicho centro.

PROCEDIMIENTO ORDINARIO PARA LA APLICACION DE MEDIDAS EDUCATIVAS ANTE CONDUCTAS
GRAVEMENTE PERJUDICIALES PARA LA CONVIVENCIA.

1. Cualquier conducta gravemente perjudicial o las consecuencias que de ella se deriven debera ser
puesta en conocimiento de la direccion del centro. El director o directora, la Comision de Convivencia,
el coordinador-a o, en su caso, el profesor o profesora en quien delegue, podra efectuar cuantas
indagaciones o actuaciones considere oportunas para tipificar la accion como tal, asi como para
identificar a los responsables e iniciar el correspondiente procedimiento ordinario en el plazo maximo
de tres dias lectivos contados desde el dia siguiente al del conocimiento del hecho.
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2. Si habiendo transcurrido el plazo de tres dias lectivos al que se hace referencia en el punto anterior
no se hubiera identificado a la persona o personas presuntamente responsables, el director o directora
0, en su caso, el profesor o profesora en quien delegue, segun lo dispuesto en el Reglamento de
convivencia, podra continuar con las actuaciones que considere oportunas para identificarlas y poder
iniciar el correspondiente procedimiento.

3. El procedimiento ordinario comenzara con la entrega del documento de inicio de procedimiento, al
alumno o alumna, a su padre o madre o representantes legales y a la persona instructora. La conducta
gravemente perjudicial para la convivencia prescribira si la entrega del documento no se hubiera
realizado transcurridos sesenta dias lectivos desde el conocimiento de |la autoria de los hechos.

4. Las medidas cautelares aplicadas, en su caso, podran mantenerse hasta la finalizacion del
procedimiento, con el limite temporal, en el caso de que coincidan con la medida a aplicar, establecido
para la medida propuesta y en cualquier caso dentro de los maximos fijados en el articulo 19 del DF
47/2010. El tiempo que haya permanecido el alumno o alumna sujeto a medida cautelar se descontard
de la medida educativa aplicada
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ORIENTACIONES DE APLICACION DE MEDIDAS EDUCATIVAS EN LAS ETAPAS EDUCATIVAS
Criterios de aplicacion de las medidas educativas y correctoras segun la etapa escolar

El presente Reglamento de Convivencia establece un marco comun de valores, derechos, deberesy normas
de conducta para todo el alumnado del centro, desde Educacion Infantil hasta Educacion Secundaria
Obligatoria.

La respuesta ante una conducta contraria a las normas de convivencia busca un aprendizaje reflexivo, la
reparacion del dano y la mejora de las relaciones, por ello, la aplicacion de las medidas educativas y
correctoras se graduara atendiendo a la edad, la etapa de desarrollo madurativo y las circunstancias
personales del alumnado:

o Educacion Infantil (3-6 anos): Las medidas tendran un caracter estrictamente formativo,
inmediato y de acompanamiento emocional. Se centraran en la identificacion de emociones, la
reparacion grafica o verbal del conflicto y el modelaje de conductas adecuadas con el apoyo de
las tutoras/es.

o Educacion Primaria (1.° a 4.° EP): Las medidas priorizaran la reflexion guiada, la asuncion de
responsabilidades sencillas y la reparacion directa del dano (pedir disculpas, ordenar lo
desordenado, restituir material)

o Educacion Primaria (5.°y 6.° EP): Dado el nivel de desarrollo y autonomia de este alumnado, las
medidas seran analogas o muy similares a las de la ESO, introduciendo la mediacion escolar,
compromisos de convivencia firmados, tareas de reeducacion

o Educacion Secundaria Obligatoria (ESO): Se aplicaran las medidas educativas reguladas en el
documento, priorizando la asuncidon de responsabilidades, la mediacién, los compromisos de
convivenciay la reparacion del dano.
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Por ello, ante el incumplimiento de las normas de convivencia especificadas en este documento, las
medidas educativas a aplicar se adaptaran atendiendo a la etapa educativa, el desarrollo madurativo y las
circunstancias personales del alumnado

Siglas a tener en cuenta que se repetiran a lo largo de esta tabla.

-  CCC (Conducta contraria a la convivencia)

- CGP (Conducta gravemente perjudicial para la convivencia)

- PCC (Parte contrario a la convivencia)

- PGC (Parte gravemente perjudicial para la convivencia, documento de inicio de procedimiento para la
gestion de una conducta gravemente perjudicial para la convivencia)

Para la ggstién de entrega de un PGC consultar en el documento el apartado (MEDIDAS EDUCATIVAS DE
APLICACION ANTE CONDUCTAS GRAVEMENTE PERJUDICIALES PARA LA CONVIVENCIA, pagina 8 de este

documento)
DEBER DEL NORMA DE CONDUCTA SUSCEPTIBLE CLASS:EI?:CION MEDIDAS EDUCATIVAS
ALUMNADO | CONVIVENCIA DE CORRECCION CONDUCTA
1. Estudiar, deber fundamental de los alumnos y las alumnas.
Todos los Faltas injustificadas de
alumnos tienen asistencia a clase. Se El + EP
. . consideraran faltas injustificadas -Ante 3 faltas injustificadas en un trimestre,
Asistenciay el derechoy la ) . . T .

g 2 . - de asistencia a clase |las gue no desde la tutoria se avisara a la familia.
participacion obligacién de " g de al ) .
activa en todas | asistir al centro W -En caso de tratarse de algo S|stemat|co,

o las justificaciones ccc/cGp apertura del protocolo de absentismo

las actividades
escolares
obligatorias.

escolar.

Las faltas de
asistencia seran
aceptadas por
causas

consideradas dudosas a criterio
del centro. La direccién del
centro definira el procedimiento
de justificacion de faltas y
cuantas medidas considere

escolar.

ESO
-Las faltas injustificadas seran contabilizadas
en el primer claustro de cada mes,
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debidamente necesarias para recabar empezando en octubre. si supera las 9 sera
justificadas. informacioén a efectos de un PGP (prescribirdn con el inicio de cada

justificaciéon de las mismas.

trimestre)

-La familia/tutores contardn con 3 dias para
hacer llegar el justificante al tutor/a o a través
de la plataforma de Educamos

-La salida del recinto escolar sin justificante
escrito o permiso expreso de un profesor-a
se considera falta de asistencia injustificada y
se considerara FUGA por lo que se
procederd a avisar a la familia y a la Policia
Foral/Municipal en su caso)
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Cualquier otra incorreccioén
que altere el normal desarrollo
de la actividad escolar y que

El + EP
-Comunicacién a la familia por parte del
tutor-a

ESO
-Escuchar y recoger las razones para negarse

acudir a clase a
todas las horas
lectivas.

escrita, etc.) y no justificar
ausencia

Todos los . a realizar la actividad y en caso de que su
no constituya conducta . L
alumnos deben . e . negativa no se deba a causas médicas
. gravemente perjudicial para la
realizar las . . entrega de PCC
- convivencia en el centro. S .
actividades P ej.negarse a realizar una -Derivacién al aula de guardia
programadas - ccc/cgp -Inasistencia, por un periodo maximo de 3
. actividad programada en . . .
en horario ) - sesiones, a las materias que imparta el
. horario lectivo. En caso de que .
lectivo salvo por . profesor o profesora con quien se haya
. . la negativa se deba a causas . .
impedimento ; . producido la conducta contraria a la
i relacionadas con la salud, sera . .
médico. . convivencia.
necesario entregar el -
. . -Intervencién en su caso
correspondiente informe
médico.
El + EP
-Comunicacién a la familia por parte del
tutor-a
Todos los .
. En caso de faltar en la jornada
alumnos tienen
. o de una prueba de alguna ESO
la obligacién de . o
asighatura (examen, prueba CCC -Se realizard la prueba cuando el profesor-a

lo considere oportuno

-En caso de no justificarse la ausencia se
calificara la prueba con un O

-Derivacién al aula de guardia
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Las fechas de
las
convocatorias

Ausencia en convocatoria

ESO
No se realizardn exdmenes fuera de la

ordinariasy S o CCC convocatoria
) ordinaria y extraordinaria. . o
extraordinarias (en casos excepcionales, a criterio del centro
son en situaciones vitales de gravedad)
inamovibles.
El + EP
-Ante 3 retrasos injustificados en un
Faltas injustificadas de trimestre, desde la tutoria se avisara a la
puntualidad a clase. Se familia.
consideraran faltas injustificadas -En caso de tratarse de algo sistematico, se
de puntualidad a clase las que intervendra desde Orientacién junto con
Puntualidad y no sean excusadas de forma direccién y tutores-as
respeto a los La puntualidad |escrita. La direcciéon del centro
horariosde las |en las definird el procedimiento de ccc/ccp ESO
actividades del |actividades del |[justificacion de faltasy cuantas -Los retrasos serdn contabilizados en el
centro, centro es una medidas considere necesarias primer claustro de cada mes, empezando en
independiente |obligacién de para recabar informacion a octubre. si supera las 9 sera un PGP
mente de que |todos los efectos de justificacién de las (prescribiran con el inicio de cada trimestre)
éstas se componentes mismas. -La familia/tutores contaran con 3 dias para
desarrollen dela hacer llegar el justificante al tutor/a o a través
dentro o fuera |Comunidad de la plataforma de Educamos
de las Educativa.
instalaciones.
El + EP
Participacion en inasistencias -La ausencia se considerara injustificada
grupales a clase no autorizadas
por la direccion. ESO
-La ausencia se considerara injustificada
Estudioy El alumnado Asistencia reiterada a clase sin el
esfuerzo para debe traer material necesario por razones CCC El + EP

conseguir el

todos los dias a

imputables al alumno o ala

-Comunicacioén a la familia desde tutoria
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Maximo
desarrollo
segun sus
capacidades.

clase el material
correspondiente
a cada
asignatura.

alumna (uniformidad para la
asignatura de EF y material
especifico en el resto de
asignaturas que asi lo precisen)

-En caso de no traer la uniformidad de EF de
manera reiterada y avisada la familia, el
alumno realizard una actividad diferente en
el aula de EF

-En cada materia, el profesorado establecera
las medidas que considere pertinentes y que
figuren en la programacién de su asignatura
-Si el alumnado acude a una actividad en la
gue se precise y se haya avisado con
antelacién, la uniformidad del colegio, no
realizard dicha actividad

ESO

-En caso de no traer la uniformidad de EF de
manera reiterada y avisada la familia,
entrega de un PCC

-En cada materia, el profesorado establecera
las medidas que considere pertinentes y que
figuren en la programacién de su asignatura
-Si el alumnado acude a una actividad en la
gue se precise y se haya avisado con
antelacién, la uniformidad del colegio, no
realizard dicha actividad

Ejercicio de los
habitos en lo
referente a
descanso,
alimentacién e
higiene.

Todo el
alumnado debe
acudir al centro
debidamente
aseadoy en las
condiciones
favorables para
el estudio.

Descuido voluntario y reiterado
de la higiene, la limpieza y el
aseo personal.

Falta de higiene personal.

CcCcC

EI+EP+ESO

-Notificar a tutores legales las circunstancias
para que se tomen las medidas adecuadas
-Concienciar a familias y alumnado de |la
necesidad de mantener higiene adecuada
-Comunicacidén sobre posible aviso a SS
informando de la situacion

Deteccién de problemas de
suefo y concentracion

CCC

EI+EP+ESO
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-Notificar a tutores legales las circunstancias
para que se tomen las medidas adecuadas
-Concienciar a familias y alumnado de la
necesidad de mantener higiene del sueno
adecuada

-Comunicacidn sobre posible aviso a SS
informando de la situacion

Los alumnos
deberan
mantener los
habitos de
consumo
saludables
durante el
horario escolary
en las
actividades
complementari
as

El consumo de drogas, su
distribucioén o facilitaciéon, fumar
tabaco, vapers, consumir
bebidas alcohdlicas en los
espacios del centro, en el
transporte escolar en las
excursiones y salidas y/o durante
la realizacion de actividades
organizadas por el centro, asi
como la incitacion a dichas
conductas.

Exhibicién o consumo en el
recinto escolar (incluidos patio,
pasillos,..) de sustancias no
autorizadas (drogas legales e
ilegales, sustancias toxicas,...) en
horario escolar (incluidos los
recreos) y en actividades
complementarias

CGPC

EI+EP

-Comunicacioén a la familia

-Concienciar al alumnado de los efectos
negativos de su consumo

-Entrega de PCC o PGP segun gravedad de

los hechos

5°y 6° EP + ESO
-Entrega de PGP

2. Respetar la la

bor educativa y la autoridad del profesorado y de la direccién, asi como seguir las indicaciones de otros agentes
de la comunidad educativa o que presten sus servicios a la misma.

Respetar la
labor educativa
del profesorado
ydela

Mostrar un trato
amable,
referente y
respetuoso con
todas las

direccion,

Uso de lenguaje verbal, no
verbal y escrito inadecuado e
irrespetuoso.

Mostrar actitudes irrespetuosas
ante al profesorado asi como

cc/cGP

EI+EP

-Comunicacion a la familia

-Dialogar para reconducir actitudes y
reparacion del dano (peticion de disculpas y
compromisos de convivencia)
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reconociendo
su autoridad, y
seguir las
indicaciones de
otros agentes
de la
comunidad
educativa o
gue presten
sSus servicios a
la misma, tanto
en el ejercicio
de su labor
educativa
como en el
control del
cumplimiento
de las normas
de convivencia
y de las normas
de

personas,
manteniendo
actitudes,
modalesy un
lenguaje
adecuado.

hacer caso omiso a las
indicaciones que se le soliciten.
Falta de respeto a la autoridad
del profesor o profesora, asi
como la desobediencia al
personal del centro en el
ejercicio de sus funciones.
Conductas de insubordinacion,
con especial atencién al
incumplimiento de las medidas
educativas impuestas.

Trato incorrectoy
desconsiderado hacia miembros
de la comunidad educativa o
hacia quienes presten sus
servicios a la misma.

-Trabajo en tutoria con el aula tematizando
-Entrega de PCC o PGP segun gravedad de

los hechos

5°y 6° EP + ESO

-Entrega de PCC o PGP segun gravedad de
los hechos

-Reflexidn sobre lo ocurrido con la tutora/
orientadora/ miembro de la Comisién de
Convivencia.

-Facilitar ocasion para la reparacion del dano.

El alumnado
debe
permanecer en

EI+EP
-Amonestacion verbal

5°y 6° EP + ESO

organizacién y el aulg sa!Yo Salir del aula sin permiso CCcC _Amonestacion verbal
funcionamient | 2utorizacion -Entrega de PCC en caso de reiteracion o de
o del centro. pre}/la deld hacer caso omiso a la no autorizacién por
protesorado. parte del profesorado
El alumnado Mentir, suplantar o dar
. ) EI+EP
debe de actuar | informacion falsa -Comunicacion a la familia
con honestidad, Lntlencionadamentg ZI. personal -Dialogar para reconducir actitudes y
transparenciay seeri:ret:\ct)eq:gIZ?]rrJ\umliqeLr:'\ebro ccc/cGp reparacion del dafo (peticion de disculpasy

veracidad en
todas sus
interacciones
con el personal

de la comunidad educativa o
que preste sus servicios a la
misma.

compromisos de convivencia)
-Trabajo en tutoria con el aula tematizando

5°y 6° EP + ESO
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del centro.
Asimismo, debe
respetar la
identidad de
todos los
miembros de la
comunidad
educativay
velar por la
autenticidad de
los documentos
y canales
oficiales de
comunicacion.

A) Manipulacién o falsificacion
de firmas o documentos (no se
admitirdn reclamaciones en
examenes o ejercicios que
hayan podido ser manipulados
—tipex, goma de borrar,...)

B) No entregar o no comunicar
a los padres, madres o
representantes legales
documentos de suma
importancia, asi como no hacer
entrega o falsificar la firma en
boletin de notas y los PCC

C) Suplantaciéon de identidad en;
la documentacioén y/o en la
comunicacién con las familias,
en correos electrénicos,
plataformas

D) Utilizar correos o teléfono de
cualquier miembro de la
comunidad educativa para
suplantar su identidad.

-Entrega de PCC o PGP segun gravedad de
los hechos

-Reflexidn sobre lo ocurrido con la tutora/
orientadora/ miembro de la Comisiéon de
Convivencia.

-Facilitar ocasidn para la reparacion del dafno.

Realizar los
trabajos o
tareas
encomendadas
por el
profesorado.

Los alumnos-as
deben realizar
las tareas o
trabajos que
solicite el
profesor dentro
de las fechas
establecidas.

Falta continuada de trabajo del
alumno o alumna, tanto en casa
como en clase

No entregar trabajos
considerados pruebas de
evaluacion en el plazo
establecido

CcCcC

EI+EP

-Comunicacioén a la familia

-Acordar con tutores legales un compromiso
de control y responsabilidad sobre las tareas
de sus hijos-as

-Dialogar para reconducir actitudes

5°y 6°EP + ESO
-Amonestacion verbal
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-En cada materia, el profesorado establecera
las medidas que considere pertinentes y que
figuren en la programacién de su asignatura
-Entrega parte informativo de falta de tarea
-Entregas por parte del alumnado fuera de
fecha seran calificadas con O

Respetar el
Proyecto
educativoy el
caracter propio
del centro.

Los alumnos
deben
comportarse
adecuadament
e en todo
momento,
incluidos los
actos
relacionados
con el ideario
del centro.

Manifestaciones expresas
contrarias a la dignidad de las
personasy a los derechos
democraticos legalmente
establecidos, asi como al
Proyecto educativo y al caracter
propio del centro.
Comportamiento indebido en
actos relacionados con el ideario
del centro (eucaristias, dia de la
paz, dia del colegio...)

ccc/ccp

EI+EP

-Amonestacioén verbal

-Comunicacioén a la familia

-Dialogar para reconducir actitudes y
reparacion del dafio (peticidon de disculpas y
compromisos de convivencia)

-Trabajo en tutoria con el aula tematizando
-Entrega de PCC o PGP segun gravedad de

los hechos

5°y 6° EP + ESO

-Entrega de PCC o PGP segun gravedad de
los hechos

-Reflexidn sobre lo ocurrido con la tutora/
orientadora/ miembro de la Comisiéon de
Convivencia.

-Facilitar ocasidon para la reparacion del dano.

3. Participacién

y colaboracién de manera positiva en la mejora de la convivencia escolar y en la consecucién de un adecuado
clima de estudio, tanto en el aula como en el centro. Este deber implica:

Cumplir las
normas de
organizaciony
funcionamient
oy las normas
de convivencia
del centro.

Los alumnos
deben respetar
las normas de
comportamient
otantoen las
actividades del

centro escolar

Comportamiento inadecuado
en:

A) Actividades y salidas
complementarias

B) Comportamiento inadecuado
en el recinto escolar en los

ccc/cGpP

EI+EP

-Amonestacion verbal

-Comunicacién a la familia

-Dialogar para reconducir actitudes y
reparacion del dafio (peticidon de disculpas y
compromisos de convivencia)

-Trabajo en tutoria con el aula tematizando
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como en
actividades
complementari
as.

cambiosseyalaentraday
salida (abrir ventanas, gritar,
correr, ...)

C) Comportamiento inadecuado
en las actividades que conllevan
pernocta.

-Entrega de PCC o PGP segun gravedad de
los hechos

5°y 6°EP + ESO

-Entrega de PCC o PGP segun gravedad de
los hechos

-Reflexién sobre lo ocurrido con la tutora/
orientadora/ miembro de la Comisidn de
Convivencia.

-Facilitar ocasidn para la reparacion del dano.

Llevar o utilizar equipos,
materiales, prendas o aparatos
prohibidos, salvo en el caso de
estar autorizado para ello por
parte de la direccion.

Exhibicion o uso en el recinto
escolar (incluidos patio y
pasillos) de objetos inadecuados
(videoconsolas, moéviles, equipos
musicales, monopatines,
bicicletas, cascos...) en horario
escolar.

ccc/cGP

EI+EP

-Amonestacion verbal

-Comunicacion a la familia

-Dialogar para reconducir actitudes y
reparacion del dafio (peticidon de disculpas y
compromisos de convivencia)

-Trabajo en tutoria con el aula tematizando

5°y 6°EP + ESO

-En 5°y 6° EP: se le entregard al alumno un
PCC o PGP (dependiendo del objeto) y se
comunicard a la familia el hecho, también se
gestionara con la familia la devolucién del
objeto

-En ESO, en caso de ser un movil, el
alumnado dejard voluntariamente sus
moviles apagados en las cajas de seguridad
colocadas en el aula previa autorizacién de la
familia. Si un alumno-a no ha dejado el mavil
en la caja e incumple la normativa
"Exhibicion o uso del movil", la medida
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educativa a aplicar serd de entrega de un
PCC, en caso de que se niegue a dejarlo en la
caja (si trae el madvil al colegio) y su familia
haya dejado por escrito que su hijo-a dejara
el mévil en la caja también se aplicaran las
medidas educativas que correspondan
segun la gravedad de lo ocurrido. Los
mdviles custodiados en la caja de seguridad
se entregaran al alumnado al final de la
mafana. Si el objeto no es un Movil, se
valorara la peligrosidad del objeto y se
procederd a la entrega de un PCC o PGP

Beber o comer (incluidos
chicles, caramelos,...) en el aula,

EI+EP
-Amonestacion verbal

5°y 6° EP + ESO

companeros. Y
no interrumpir
el ritmo de
trabajo del aula.

companeros y companeras.
Interrumpir el ritmo de estudio
en el aula (pasar papeles,
levantarse, hablar sin permiso,
molestar a los companeros,...)

. Cccc —
en los pasillos o en otros lugares -Amonestacioén verbal
no autorizados -Entrega de PCC en caso de reiteracion o de
hacer caso omiso a la no autorizacién por
parte del profesorado
Incumplimiento del deber del EI+EP
Todos los estudio o cualquier otra -Amonestacion verbal
alumnos deben | conducta durante el desarrollo -Comunicacion a la familia
respetar el de la clase que pueda dificultar -Dialogar para reconducir actitudes y
trabajo del resto | el ejercicio del derecho y el reparacion del dafio (peticion de disculpasy
de sus deber de estudiar de sus CCC compromisos de convivencia)

-Trabajo en tutoria con el aula tematizando
-Entrega de PCC o PGP segun gravedad de

los hechos

5°y 6° EP + ESO
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-Amonestaciéon verbal o derivacién a la sala
de guardia, derivacién a otra aula a criterio
del profesor-a

-Entrega de PCC o PGP segun gravedad de
los hechos

-Reflexidn sobre lo ocurrido con la tutora/
orientadora/ miembro de la Comisiéon de
Convivencia.

-Facilitar ocasidn para la reparacion del dafno.

Conductas de insubordinacion,

EI+EP

-Amonestacion verbal

-Comunicacién a la familia

-Dialogar para reconducir actitudes y
reparacion del dafio (peticidon de disculpas y

Todos los con especial atencién al compromisos de convivencia)
alumnos ) S .
deberan mcumphml.ento de las medidas CGPC
cumplir las educativas impuestas. 5°y 6°EP + ESO
medidas —Entregg de un PGP .
educativas —Rgﬂexmn sobrg lo ocurrido con Ig .tlutora/
impuestas. onenjcador'a/ miembro de la Comisidn de
Convivencia.
-Facilitar ocasidon para la reparacion del dano.
Reiteracién de faltas contrarias a CGPC EI+EP+ESO
la convivencia. -Tres PCC conllevan un PGP
Participary Cualquier incorreccién o acto EI+EP
colaborar Todo alumno dirigido directamente a Amonestacion verbal
actiya y debe permitir el | impedir e! r.\ormal desarrollo Comunicacién a la familia
positivamente | normal de las actividades del centro. ccc/cGp _Dialogar para reconducir actitudes y

con el resto de
miembros de la
comunidad
educativa para

desarrollo de las
actividades del
centro.

A) Entrar sin permiso en zonas
no autorizadas (sala de
profesores, despachos, otras
aulas,...)

reparacion del dafio (peticidon de disculpas y
compromisos de convivencia)
-Trabajo en tutoria con el aula tematizando
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favorecer el
desarrollo de
todas las
actividades
educativas.

B) Abrir sin permiso
cajones, armarios o
dependencias del centro
no autorizado

-Entrega de PCC o PGP segun gravedad de
los hechos

5°y 6° EP + ESO

-Amonestaciéon verbal o derivacién a la sala
de guardia, derivacién a otra aula a criterio
del profesor-a

-Entrega de PCC o PGP segun gravedad de
los hechos

-Reflexidn sobre lo ocurrido con la tutora/
orientadora/ miembro de la Comisiéon de
Convivencia.

-Facilitar ocasidn para la reparacion del dafno.

Todos los
alumnos deben
respetar el
trabajo del resto
de sus
compaheros. Y
no interrumpir
el ritmo de
trabajo del aula.

Copiar o facilitar que otros
alumnos o alumnas copien en
examenes, pruebas o

EI+EP+ESO
-Amonestacion verbal

ejercicios: Cccc -Si hay reiteracion, derivacién a la sala de
A) Hablar o molestar durante la guardia a criterio del profesorado
realizacion de un examen o -Calificacién de la prueba, O
gjercicio de evaluacion.
B) Copiaro dejarsg copiar en EI+EP+ESO
un examen o ejercicio de CCC o -
- -Calificacién de la prueba, O
evaluacion
C) Reiteracion CCC
. . + +
Incumplimiento del deber del EI+*EP+ESO .
. . -Amonestacion verbal
estudio o cualquier otra . ) L. L
-Si hay reiteracion, derivacion a la sala de
conducta durante el desarrollo uardia a criterio del profesorado
de la clase que pueda dificultar CCC 9 P

el ejercicio del derechoy el
deber de estudiar de sus
companeros y companeras.

-Entrega de PCC

-Reflexién sobre lo ocurrido con la tutora/
orientadora/ miembro de la Comision de
Convivencia.
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Realizar durante el periodo
lectivo actividades no
autorizadas por el profesor
responsable del grupo (leer
revistas, dibujar, estudiar otras
asignaturas,...)

-Facilitar ocasidn para la reparacion del dafno.

La reiteraciéon a

EI+EP

-Amonestacion verbal

-Comunicacién a la familia

-Dialogar para reconducir actitudes y
reparacion del dafio (peticidon de disculpas y

Cooperar con el | lo largo del . . .
. compromisos de convivencia)
profesorado en | mismo curso . . .
la generacién y | escolar de -Trabajo en tutoria con el aula tematizando
S -Entrega de PCC o PGP segun gravedad de
mantenimient | conductas
. los hechos
odeun contrarias y Reiteracion de conductas
rjudicial ; . ; P
aqlecuado perjudiciales contrarias a la convivencia. cec/ea 5°y 6° EP + ESO
clima de para la iy L
. . . -Amonestacién verbal o derivacion a la sala
estudio, tanto | convivencia es . R N
. de guardia, derivacién a otra aula a criterio
en el aula considerada
como en el una del profesor-a
. . -Entrega de PCC o PGP segun gravedad de
centro. circunstancia
2aravante los hechos
9 : -Reflexion sobre lo ocurrido con la tutora/
orientadora/ miembro de la Comisién de
Convivencia.
-Facilitar ocasidon para la reparacion del dano.
Participar, en la EI+EP
medida de sus | Todo alumno -Amonestacion verbal
posibilidades, |tienela No respetar el derecho de -Comunicacioén a la familia
enla obligaciéon de participacion y opinion del resto cce -Dialogar para reconducir actitudes y

prevenciony
en la resolucion
pacifica y justa
de los

comunicar al
centro cualquier
conducta
perjudicial para

del alumnado en especial de los
mas desfavorecidos.

reparacion del dafio (peticidon de disculpas y
compromisos de convivencia)
-Trabajo en tutoria con el aula tematizando
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conflictos que
pudieran
producirse.

la convivencia
en el centro.

Participar
activamente a
favor de las
personas mas
vulnerables, de
guienes
puedan sufrir
acoso escolar,
respetando,
defendiendo e
integrando a
cualquier
posible victima
y colaborando
en las medidas
gue el centro
establezca a
través del
protocolo
"antibullying"
incluido en su
Plan de
convivencia.

5°y 6° EP + ESO

-Amonestaciéon verbal o derivacién a la sala
de guardia, derivacién a otra aula a criterio
del profesor-a

-Entrega de PCC segun gravedad de los
hechos

-Reflexidn sobre lo ocurrido con la tutora/
orientadora/ miembro de la Comisiéon de
Convivencia.

-Facilitar ocasidn para la reparacion del dafno.

EI+EP

-Amonestacioén verbal

-Comunicacioén a la familia

-Dialogar para reconducir actitudes y
reparacion del dafio (peticidon de disculpas y
compromisos de convivencia)

-Trabajo en tutoria con el aula tematizando
-Entrega de PCC o PGP segun gravedad de
los hechos

-Apertura de Protocolo de Prevencidn de
Conductas de Acoso.

Participar de manera activa en
manifestaciones agresivas tanto
fisicas como verbales en todo el
recinto escolar.

CGP

5°y 6°EP + ESO

-Amonestacion verbal o derivacién a la sala
de guardia, derivacién a otra aula a criterio
del profesor-a

-Entrega de PCC o PGP segun gravedad de
los hechos

-Reflexién sobre lo ocurrido con la tutora/
orientadora/ miembro de la Comision de
Convivencia.

-Facilitar ocasidon para la reparacion del dano.
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-Apertura de Protocolo de Prevencidn de
Conductas de Acoso.

No informar u ocultar posibles
situaciones de acoso escolar
dentroy fuera del aula entre el
alumnado

CGP

EI+EP

-Amonestacioén verbal

-Comunicacioén a la familia

-Dialogar para reconducir actitudes y
reparacion del dafio (peticidon de disculpas y
compromisos de convivencia)

-Trabajo en tutoria con el aula tematizando
-Entrega de PCC o PGP segun gravedad de
los hechos ocultados

-Apertura de Protocolo de Prevencidn de
Conductas de Acoso.

5°y 6°EP + ESO

-Amonestacion verbal o derivacién a la sala
de guardia, derivacién a otra aula a criterio
del profesor-a

-Entrega de PCC o PGP segun gravedad de
los hechos ocultados

-Reflexién sobre lo ocurrido con la tutora/
orientadora/ miembro de la Comisidn de
Convivencia.

-Facilitar ocasidon para la reparacion del dano.
-Apertura de Protocolo de Prevencidn de
Conductas de Acoso.

Ofrecery
prestar ayuda a
quienes la
precisen.

Todo alumno
tiene el deber
de prestar
ayuda en todo
momento a
cualquier

Omisidn de ayuda.

ccc/cGP

EI+EP

-Amonestacioén verbal

-Comunicacioén a la familia

-Dialogar para reconducir actitudes y
reparacion del dafio (peticidon de disculpas y
compromisos de convivencia)
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miembro del
centro escolar.

-Trabajo en tutoria con el aula tematizando
-Entrega de PCC o PGP segun gravedad de
la omision

5°y 6° EP + ESO

-Amonestaciéon verbal o derivacién a la sala
de guardia, derivacién a otra aula a criterio
del profesor-a

-Entrega de PCC o PGP segun gravedad de
la omisiéon

-Reflexidn sobre lo ocurrido con la tutora/
orientadora/ miembro de la Comisiéon de
Convivencia.

-Facilitar ocasidn para la reparacion del dafno.

Participar
activamente
con el centro
para la
inclusién del
alumnado que
presenta
necesidades
educativas
especiales en
las actividades
y en la vida del
centro

Favorecer la
integracion del
alumnado con
necesidades
educativas
especiales en el
centro.

Discriminar al alumnado con
necesidades educativas
especiales.

ccc/cGp

EI+EP

-Amonestacioén verbal

-Comunicacioén a la familia

-Dialogar para reconducir actitudes y
reparacion del dafio (peticidon de disculpas y
compromisos de convivencia)

-Trabajo en tutoria con el aula tematizando
-Entrega de PCC o PGP segun gravedad de
los hechos

5°y 6°EP + ESO

-Amonestacion verbal o derivacién a la sala
de guardia, derivacién a otra aula a criterio
del profesor-a

-Entrega de PCC o PGP segun gravedad de
los hechos

-Reflexién sobre lo ocurrido con la tutora/
orientadora/ miembro de la Comision de
Convivencia.
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-Facilitar ocasidn para la reparacion del dafno.

4. Respetar a las personas.

Actuar
haciendo del
trato
respetuoso con
los demas la
norma
fundamental
de convivencia.

Todo el
alumnado
deberd
salvaguardar el
derecho ala
intimidad y
dignidad
personal de
cada miembro
dela
comunidad
educativa.

La grabacién o difusion de
textos, imagenes, audios etc
de la jornada lectiva o de las
actividades educativas con
fines distintos de los
autorizados por la direccion,
asi como de cualquier escena
relacionada con la vida privada
de las personas asi como la
difusion, por cualquier medio
electrénico o de otro tipo:

A) Efectuar grabaciones tanto
de imdagenes, sonidos, o videos
sin consentimiento del
profesorado, tanto en el centro,
como fuera del mismo.

B) Utilizar grabaciones tanto de
imagenes, sonidos, o videos sin
consentimiento del profesorado,
tanto en el centro, como fuera
del mismo.

C) Realizar textos con contenido
ofensivo referido a cualquier
miembro de la comunidad
escolar.

D) Difundir grabaciones tanto
de imagenes, sonidos, o videos

ccc/cGPC

EI+EP

-Amonestacion verbal

-Comunicacioén a la familia

-Dialogar para reconducir actitudes y
reparacion del dafio (peticidon de disculpas y
compromisos de convivencia)

-Trabajo en tutoria con el aula tematizando
-Entrega de PCC o PGP segun gravedad de
los hechos ocultados

5°y 6°EP + ESO

-Amonestacion verbal o derivacién a la sala
de guardia, derivacién a otra aula a criterio
del profesor-a

-Entrega de PGP

-Reflexién sobre lo ocurrido con la tutora/
orientadora/ miembro de la Comision de
Convivencia.

-Facilitar ocasioén para la reparacién del dafo.
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sin consentimiento del
profesorado, tanto en el centro,
como fuera del mismo.

E) Difundir material con
contenido ofensivo referido a
cualquier miembro de la
comunidad escolar y/ o mas alla
de esta.

F) Se consideraran como
excepcionalmente graves:
efectuar, utilizar y difundir las
grabaciones, asi como la
realizacidn textos y cualquier
material con contenido ofensivo
gue estén relacionadas con el
profesorado.

Promovery
practicar una
actitud
pacifica,
rechazando la
violencia en
todas sus
formas.

Los alumnos
deberan
salvaguardar el
derecho ala
integridad fisica
de cada
miembro de la
comunidad
educativa.

Conductas que, por mala
intencién, puedan suponer
riesgo para la integridad fisica
de los miembros de la
comunidad educativa o de
guienes prestan sus servicios a
la misma.

Exhibicién o uso en el recinto
escolar (incluidos patio y
pasillos) de objetos peligrosos
(navajas, cutter, tirachinas...) en
horario escolar (incluidos los
recreos)

CCc/cGPC

EI+EP

-Amonestacioén verbal

-Comunicacioén a la familia

-Dialogar para reconducir actitudes y
reparacion del dafio (peticidon de disculpas y
compromisos de convivencia)

-Trabajo en tutoria con el aula tematizando
-Entrega de PCC o PGP segun gravedad de
los hechos ocultados

5°y 6° EP + ESO
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Cualquier tipo de agresién fisica
y/ o verbal al profesorado y sus
bienes.

-Amonestaciéon verbal o derivacién a la sala
de guardia, derivacién a otra aula a criterio
del profesor-a

-Entrega de PGP

-Reflexidn sobre lo ocurrido con la tutora/
orientadora/ miembro de la Comisiéon de
Convivencia.

-Facilitar ocasidn para la reparacion del dafno.

Respetar la
libertad de
conciencia, las
convicciones
ideoldgicas,
religiosas y
morales a las
gue toda
persona tiene
derecho, y que
se encuentran
amparadasy
reconocidas
por la
Declaracion
Universal de los
Derechos
Humanos y por
la Constitucion
Espanola, asi

Todo el
alumnado debe
mostrar y
mantener un
comportamient
o0 adecuadoy
respetuoso con
todos los
miembros de la
comunidad
educativa.

Las injurias, calumnias,
ofensas, vejaciones o
humillaciones, insultos,
amenazas, la violencia fisica o
de otro tipo, asi como el acoso
y las conductas atentatorias de
palabra u obra al profesorado y
a su autoridad, o a cualquier
otro miembro de la comunidad
educativa, a quienes prestan
sus servicios a la misma,
especialmente si tiene un
componente sexual, racial,
xenéfobo, homaéfobo, contrario
a las creencias o convicciones
morales de las personas, o se
realiza contra aquellas
personas mas vulnerables por
sus caracteristicas personales,
econémicas, sociales o
educativas:

A) Agresion fisica y/o verbal

CGPC

EI+EP

-Amonestacioén verbal

-Comunicacioén a la familia

-Dialogar para reconducir actitudes y
reparacion del dafio (peticidon de disculpas y
compromisos de convivencia)

-Trabajo en tutoria con el aula tematizando
-Entrega de PCC o PGP segun gravedad de
los hechos ocultados

5°y 6°EP + ESO

-Amonestacion verbal o derivacién a la sala
de guardia, derivacién a otra aula a criterio
del profesor-a

-Entrega de PGP

-Reflexidn sobre lo ocurrido con la tutora/
orientadora/ miembro de la Comisidn de
Convivencia.

-Facilitar ocasién para la reparaciéon del dafo.

como la a cualquier miembro de
dignidad la comunidad educativa
personal,

integridad e
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intimidad de EI+EP
todos los -Amonestacion verbal
miembros de la -Comunicacién a la familia
comunidad -Dialogar para reconducir actitudes y
educativa o de reparacion del dafo (peticidn de disculpas y
guienes compromisos de convivencia)
presten sus -Trabajo en tutoria con el aula tematizando
servicios a la B) Actitud de indisciplina o -Entrega de PCC o PGP segun gravedad de
misma, los hechos ocultados
evitando de faltq de rgspeto ante
cualquier cualquier miembro del Ccc/cGP 5°y 6° EP + ESO
Co . personal docente y no L L
discriminacién -Amonestacion verbal o derivacién a la sala
. docente. . R N
por razén de de guardia, derivacién a otra aula a criterio
nacimiento, del profesor-a
raza, sexo, -Entrega de PCC o PGP segun gravedad de
religion, hechos
opinién o -Reflexién sobre lo ocurrido con la tutora/
cualquier otra orientadora/ miembro de la Comision de
condicién o Convivencia.
circunstancia -Facilitar ocasion para la reparacion del dano.
personal o C) La colocaciéon de carteles EI+EP
social. o la realizacién de -Amonestacion verbal
pintadas u otras -Comunicacion a la familia
manifestaciones escritas -Dialogar para reconducir actitudes y
gue atenten contra los CGPC reparacion del dano (peticién de disculpas y
derechosy libertades compromisos de convivencia)
recogidos en la -Trabajo en tutoria con el aula tematizando
Constitucion o supongan -Entrega de PCC o PGP segun gravedad de
apologia del terrorismo. los hechos ocultados
Los alumnos
respetar las P P yop CGPC -Amonestacioén verbal o derivacion a la sala
S del alumnado con respecto a ; R o
convicciones L de guardia, derivaciéon a otra aula a criterio
) e religién, sexo, /.../
ideolégicas, del profesor-a
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religiosasy -Entrega de PGP
morales a las -Reflexion sobre lo ocurrido con la tutora/
que toda orientadora/ miembro de la Comision de
persona tiene Convivencia.
derecho. -Facilitar ocasidn para la reparacion del dafno.

Respetar los
bienes de
todos los
miembros de la
comunidad
educativa o de
los que prestan
SuUs servicios a
la misma.

Los alumnos
deberan
respetar las
propiedadesy
bienes de los
miembros de la
comunidad
educativa.

La sustraccion de pertenencias
tanto del centro como de
cualquier otra persona asi
como de documentos
académicos. Se considerara
especialmente grave la
sustraccion de modelos de
examen o copias de las
respuestas, asi como su

difusiéon, posesiéon, compra o

venta:

A) Sustracciéon de bienes
(incluidos documentos) de
cualquier miembro de la
comunidad educativa

CGPC

B) Sustraccion, difusién,
posesion, compra o venta de
examenes o documentos
académicos

EI+EP

-Amonestacioén verbal

-Comunicacioén a la familia

-Dialogar para reconducir actitudes y
reparacion del dafio (peticidon de disculpas y
compromisos de convivencia)

-Trabajo en tutoria con el aula tematizando
-Entrega de PCC o PGP segun gravedad de
los hechos ocultados e intencionalidad
-Restitucion del bien dafiado o sustraido, o
en su defecto abono del importe por su valor

5°y 6°EP + ESO

-Amonestacion verbal o derivacién a la sala
de guardia, derivacién a otra aula a criterio
del profesor-a

-Entrega de PGP segun gravedad de los
hechos e intencionalidad

-Reflexién sobre lo ocurrido con la tutora/
orientadora/ miembro de la Comisidn de
Convivencia.

-Facilitar ocasidon para la reparacion del dano.
-Restitucién del bien dafado o sustraido, o
en su defecto abono del importe por su valor

5. Asistir al centro educativo con la vestimenta y la higiene personal adecuadas.
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Utilizar una
indumentaria
acorde con la
consideracién
del centro
escolar como
lugar de
estudio, que
permitay
facilite la
adecuada
realizacion de
las tareas y
actividades
educativasy no
dificulte la
identificacion
del alumnado.

Hay una
normativa
especifica para
este punto.

Incumplimiento de las normas
establecidas por el centro en lo
relativo a la indumentaria.
Aspecto externo inadecuado
segun el criterio establecido por
la Entidad Titular

CCC

El + EP + ESO

-Amonestacion verbal y solicitar al alumnado
que se quite la prenda inadecuada, si
persiste en su actitud, entrega de un PCC
-Comunicacién a la familia desde tutoria

-En caso de no traer la uniformidad de EF de
manera reiterada y avisada la familia, el
alumno realizara una actividad diferente en
el aula de EF

-Si el alumnado acude a una actividad en la
que se precise y se haya avisado con
antelacion, la uniformidad del colegio, no
realizard dicha actividad

6. Conservar y utilizar adecuadamente las instalaciones, equipamiento, mobiliario y materiales del centro, asi como de su

entorno y del transporte escolar.

Respetary
cuidar las
instalaciones, el
equipamiento
del centro, los
sistemas de
emergenciay
los distintos
materiales
empleados en
la actividad
educativa.

Los alumnos
deberan
respetar tanto
las instalaciones
y el material del
centro escolar,
como de los
lugares que se
visiten.

El deterioro grave, causado de
manera intencionada, de
instalaciones, materiales,
documentos del centro,
transporte escolar, bienes e
instalaciones de lugares
visitados, asi como de las
pertenencias de los demas
miembros de la comunidad
educativa o de quienes prestan
sSus servicios a la misma.
Deteriorar por negligencia o de
forma intencionada material del
recinto escolar o de cualquier

CGPC

EI+EP

-Amonestacion verbal

-Comunicacion a la familia

-Dialogar para reconducir actitudes y
reparacion del dano (peticién de disculpas y
compromisos de convivencia)

-Trabajo en tutoria con el aula tematizando
-Entrega de PCC o PGP segun gravedad de
los hechos ocultados

-Reparacion del dano, abonar el importe
econdmico de la reparacion por parte de la
familia

5°y 6° EP + ESO
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miemlbro de la comunidad -Amonestaciéon verbal o derivacién a la sala
educativa (percheros, persianas, de guardia, derivacién a otra aula a criterio
manillas, sillas, pintadas en del profesor-a

mesas y paredes, cristales, -Entrega de PGP

bafos, extintores,...) -Reflexién sobre lo ocurrido con la tutora/

orientadora/ miembro de la Comision de
Convivencia.

-Reparacién del dafo, abonar el importe
econdmico de la reparacién por parte de la
familia

NORMATIVA DE UNIFORMIDAD EN LAS DISTINTAS ETAPAS EDUCATIVAS

El criterio general establecido por la Entidad Titular sobre la necesidad de un aspecto externo adecuado para la actividad lectiva
en el centro se concreta en:

- Etapa de Educacién Infantil: Chandal completo del colegio, camiseta de uniforme deportivo o polo y la bata escolar.

- Etapa de Educacién Primaria: Uniforme diario del colegio (polo, pantaldn/falda, jersey/chaqueta/ sudadera) Y la bata
escolar. El Chandal del colegio/ camiseta deportiva colegio / sudadera/ pantalén corto deporte del colegio se utiliza solo
los dias de Educacién Fisica/ Natacion.

- Etapa de Educacién Secundaria: En Educacion Fisica es obligatorio el uso del equipamiento deportivo del colegio, es decir,
el chandal y la camiseta de deporte del colegio (no se permiten otro tipo de camisetas y sudaderas). Es obligatorio el uso
de deportivas, adecuadas a la actividad que se realiza para evitar en lo posible caidas y lesiones. También sera obligatorio
en ESO en las actividades que asi se indiquen. En el resto de la jornada escolar no se permitirdn prendas excesivamente
cortas ni ropa interior visible.

No se admitiran:
- sudaderas distintas que no sean la chaqueta del chandal o la sudadera del colegio.
- gafas de sol, gorras, capuchas ni cualquier elemento que dificulte la identificacién del alumnado, salvo por motivos de

salud y seguridad.
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En ningun caso se admitird la presencia de complementos o prendas de vestir con dibujos, simbolos o esléganes que fomenten
la violencia o el consumo de sustancias ilegales, que sean manifiestamente ofensivos o impudicos, o que supongan cualquier tipo
de discriminacion sexual, religiosa, racista, xenéfoba.

NORMATIVA USO CHROMEBOOK

NORMAS DE USO CHROMEBOOK

1.- El dispositivo CHROMEBOOK que utiliza el alumnado tiene la consideracion de herramienta educativa para el
aprendizaje, y como tal tienen que emplearse, conforme a esa finalidad y esta normativa.

Trabajar con la plataforma Google Workspace Plus para centros educativos implica la creacion por parte del centro de
una cuenta de usuario de la plataforma a nombre de su hijo/a y de una cuenta de correo electrénico personalizada.

Los dispositivos Chromebook estan vinculados a una licencia para controlar y gestionar su contenido y
funcionamiento, asi como poder asignar politicas de restriccion y seguridad adecuadas a su edad y uso educativo.
Esta funcion es NECESARIA y OBLIGATORIA para poder asegurar un uso adecuado y un correcto funcionamiento de
los dispositivos en el dia a dia.

2.- Las cuentas y contrasefias son personales. Cada alumno/a es responsable de no facilitar ni compartir sus
credenciales con terceros.

3.- A fin de asegurarse del buen uso de los dispositivos y de su localizacion, el centro se reserva, en caso de ser
necesario, la posibilidad de activar las herramientas de rastreo y monitorizacién remota que se consideren necesarias.
El centro podra acceder al dispositivo para realizar tareas de mantenimiento, supervision y solucion de problemas.

4.- El profesorado y personal técnico informatico, en el ejercicio de sus funciones, podra supervisar, comprobar y
corregir las actividades que se estén llevando a cabo y el contenido de estas, asegurando ademas que el uso esta
siendo el adecuado y que estan abiertas solamente las aplicaciones que se precisan para esa clase o actividad
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educativa.

5.- En caso de entender o sospechar que desde el dispositivo se estan llevando a cabo conductas contrarias a estas
normas y a la normativa general del centro, podran requisar el dispositivo al alumnado. En aquellas situaciones en las
gue pudiera estar presente el interés publico, como puede ser ante la posible conculcacion de los derechos
fundamentales del alumnado o profesores o cuando se ponga en riesgo la integridad de terceros (acoso, amenazas,
ciberacoso, sexting, grooming, violencia de género...), el centro educativo podra acceder al contenido del dispositivo
sin el consentimiento de los interesados, sin perjuicio de que deba documentarse dicho acceso e informar del mismo
a los padres o tutores del alumnado/a.

6.- El alumnado con chromebook propio, debe responsabilizarse de traer todos los dias al colegio el chromebook,
con la bateria completamente cargada para su correcto funcionamiento y uso, y asi poder seguir debidamente el
desarrollo y ritmo de las clases. No traer el dispositivo al colegio, no traerlo con la bateria debidamente cargada o no
traer los auriculares sera considerado como falta de material y se gestionaria como tal (revisar en normativa)

7.- El sonido del dispositivo debe estar silenciado en todo momento, salvo que el profesor estime lo contrario por ser
necesario para la actividad educativa que se esté desarrollando.

8.- El uso del Chromebook esta restringido exclusivamente a las aulas del centro durante las horas de clase y bajo
supervision del profesorado, y siempre en relaciéon con las actividades lectivas que se desarrollen. Salvo que se
indigue lo contrario por el profesorado, no se podra utilizar en patios, pasillos, comedor, zonas deportivas, vestuarios
o zonas de acceso al centro, ya sea durante la jornada escolar o durante la entrada/salida del centro, ni tampoco se
podra llevar a las salidas programadas, como pueden ser las excursiones, convivencias o visitas culturales.

9.- El uso de la webcam del dispositivo solamente esta autorizado en clase y para la realizacion o seguimiento de las
actividades previstas por el profesorado. Esta absolutamente prohibido captar la imagen o voz de profesores,
alumnado o empleados del centro, asi como su difusidén por cualquier medio, fuera de esas situaciones. Queda
expresamente prohibido que el alumnado capte o publiquen fotografias, audios, videos o cualquier otro material
de contenido audiovisual que se haya obtenido en las instalaciones del centro, sin contar con la expresa
autorizacion de este Ultimo y, en su caso, sin el consentimiento expreso de quienes aparezcan en dichos archivos,
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en caso de incumplir esta norma, se gestionara a nivel de normativa y medidas a aplicar como si fuera un
dispositivo movil

9.- Esta prohibido el acceso durante la jornada escolar desde el dispositivo a redes sociales, programas de
mensajeria instantanea, plataformas de correo electrénico distintas a la proporcionada por el centro o juegos
online.

10.- Queda expresamente prohibido el uso, tanto del dispositivo como de cualquier otro aparato electrénico, para
acceder, usar, almacenar, obtener o difundir cualquier tipo o clase de ficheros, documentacidn, correos electrénicos
O paginas web, entre otros, cuando: contengan materiales de contenido inapropiado y no apto para menores de
edad; sean discriminatorios por razéon de raza, sexo, religion, nacionalidad; o sean difamatorios, lesivos, amenazantes
u ofensivos. La infraccion de esta prohibicion se entendera como falta muy grave.

10.- La configuracion del dispositivo es la que ha decidido el centro como adecuada para el uso de la herramienta.
Bajo ningun concepto puede el alumnado, su familia o terceras personas por encargo de aquellas modificar,
bloquear o eliminar las restricciones, configuracion o aplicaciones preestablecidas por el colegio ni instalar nuevas
aplicaciones o utilidades sin la autorizacion del centro.

1.- Almacenamiento de datos, documentos e informacién: Todos los datos, documentos, trabajos o archivos
generados durante las clases y actividades escolares se almacenan en la nube del dominio del centro, de forma que
esta garantizada su conservacion y disponibilidad. Esta absolutamente prohibido guardar esa informacion en el
disco duro del dispositivo. El centro no puede garantizar en ningun caso la recuperacion de la informacion que se
guarde fuera de la nube institucional.

12.- Fuera del horario escolar y del recinto del centro, el alumnado podra seguir haciendo uso del dispositivo
Chromebook usando su cuenta de correo identificativa. Las limitaciones de uso implementadas por el centro,
orientadas a garantizar un uso educativo del dispositivo y a impedir el acceso a contenidos no adecuados para la
edad del alumnado, seguirdn vigentes fuera del centro. Asimismo, las familias podran, si asi lo desean, establecer
medidas adicionales de control y restriccion mediante el uso de las herramientas de control parental que estan a su
disposicidn. Las familias son las responsables de supervisar este uso mediante las herramientas de control parental
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de Qustodio, gestionando los horarios y el filtrado de contenidos que consideren oportunos para el ambito
domeéstico.

13.- Cuidados generales: El alumnado y sus familias son responsables del cuidado general del dispositivo. Se deben
observar las siguientes normas elementales de cuidado:

- El alumnado debe ser consciente del valor del dispositivo, de la necesidad de tratarlo debidamente, ser
conocedor en todo momento de donde lo deja, asi como de vigilarlo.

- No usar el dispositivo cerca de alimentos y liquidos.

- Los cables y dispositivos de almacenamiento extraibles deben insertarse con cuidado en el dispositivo. No
puede transportarse, guardarse en funda o mochila con cables o dispositivos externos conectados.

- Una vez cargada la bateria del dispositivo debe desenchufarse de la red eléctrica.

- Lasrejillas de ventilacion no se pueden tapar u obstruir

- Los dispositivos deben permanecer libres de cualquier escritura, dibujo o pegatinas, salvo aquellas
identificativas que puedan adherir el centro y aquella que pueda colocar el estudiante o familia con el
nombre del alumnado.

- Esimportante transportar el dispositivo con el cuidado necesario.

- Las tapas del dispositivo deben estar siempre bien cerradas cuando se transporta.

- Nunca transportar, mover o levantar el dispositivo tirando de la pantalla. Siempre levantarlo o moverlo
sujetandolo desde su parte inferior con la tapa cerrada.

- Se recomienda adquirir una funda de proteccién adecuada.

14.- El alumnado y sus familias seran responsables de los dafnos intencionados o por negligencia causados en
dispositivos propios o de terceros, con independencia de las consecuencias disciplinarias que ello pueda
conllevar, conforme al reglamento de régimen interior del centro.

15.- La destruccion total o parcial del numero de serie identificativo impreso en el dispositivo, supondra la
pérdida del seguro y la garantia del equipo.
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CONTROL DEL AULA (LINEWIZE) Y APLICACION MEDIDAS EDUCATIVAS

Para garantizar el enfoque educativo, los profesores utilizaran la herramienta Linewize para supervisar la
actividad en tiempo real, contando con la facultad de cerrar pestafas, bloguear pantallas o silenciar dispositivos
durante la sesion lectiva.

Esta sera la forma de actuar del equipo docente en caso de que el alumnado no cumpla con la normativa
establecida::

e 1° vez: Retirada del equipo solo durante la clase.

e 2° vez: Parte informativo a la familia

e 37 vez: Parte contrario a la convivencia

e Faltas posteriores: Sanciones proporcionales a la reincidencia, segun el Reglamento de Convivencia del
centro.

RESPONSABILIDAD DE LOS PADRES, MADRES O REPRESENTANTES LEGALES

1. Marco de Responsabilidad y Deberes de las Familias

Los padres, madres y representantes legales, como primeros y principales responsables de la educacion de sus hijos e
hijas, asumen las obligaciones establecidas en la legislacion vigente (Art. 4.2 de la Ley Organica 8/1985).

En el marco del Decreto Foral 47/2010 de Navarra y de la autonomia de nuestro centro, la Direccién y el equipo
docente velaran por el cumplimiento de las siguientes responsabilidades de las familias:
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Seguimiento académico y personal: Conocer la evolucidén del proceso educativo de sus hijos e hijas,
estimularles hacia el estudio, implicarse de manera activa en la mejora de su rendimiento y colaborar
activamente con el centro en la correccidon de determinadas conductas.

Comunicacioén con el centro: Mantener y favorecer una comunicacion continua, directa, fluida y respetuosa
con el equipo directivo, tutores y profesorado.

Garantia de medios y asistencia: Adoptar las medidas, recursos materiales y condiciones necesarias que
garanticen la asistencia regular, el aprovechamiento escolar y la participacion activa de sus hijos e hijas en la
vida académica.

Puntualidad: Cumplir con la maxima puntualidad en las entradas y salidas al llevar y recoger a sus hijos e hijas
del centro.

Respeto a la autoridad y normas: Respetar y hacer respetar a sus hijos e hijas tanto la autoridad del
profesorado como el Reglamento de Régimen Interior / Convivencia del colegio.

Convivencia escolar: Colaborar en el fomento del respeto mutuo y en el pleno ejercicio de los derechos y
deberes de todos los miembros de la Comunidad Educativa.

Ideario y Proyecto Educativo: Conocer el Caracter Propio del centro, asi como respetar y hacer respetar a sus
hijos e hijas el Proyecto Educativo del colegio.

2. Compromiso y Pacto de Corresponsabilidad Educativa

El centro podra recabar de los padres, madres o representantes legales, en el momento de la escolarizaciéon o al inicio
del curso, la firma de un Compromiso o Pacto de Corresponsabilidad Educativa, con el fin de formalizar el trabajo
conjunto entre la familia y la institucién escolar.

3. Participacion en la Convivencia y Servicios Complementarios

El presente Plan de Convivencia articula los mecanismos y canales de participacion de las familias en la vida del
centro en todo lo relativo a la convivencia escolar.
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e Las entidades o empresas que gestionen el servicio de comedor escolar ordinario, en el ejercicio de su
autonomia y en coordinaciéon con el colegio, estableceran sus normas de convivencia en plena coherencia con
el Reglamento de Convivencia de nuestro centro.

4. Medidas ante Incumplimientos Graves o Reiterados

En el caso de incumplimientos graves o reiterados por parte de los padres, madres o representantes legales respecto
a:

1. La falta de comunicaciéon continua y fluida con el centro.
2. Elrechazo o falta de respeto hacia la autoridad del profesorado o las normas del centro.
3. El menoscabo del respeto hacia los miembros de la Comunidad Educativa.

La Direccion del centro, en el marco de sus atribuciones normativas, podra aplicar las siguientes medidas:

e Limitacién de acceso: Limitar el acceso de las personas afectadas a las instalaciones del centro por un plazo
maximo de quince dias lectivos.

e Restriccion de comunicacion: Restringir la comunicacién personal directa con miembros de la comunidad
educativa, derivandola a los cauces formales o procedimientos alternativos que se indiquen.

Procedimiento de aplicacion:

e Designacion de representante: Antes de iniciar la medida de limitacién de acceso, el centro recabara del
padre, madre o tutor/a legal afectado la designacion de la persona que se hara cargo de acudir al colegio en
caso de necesidad o urgencia durante el periodo que dure la medida (si no estuviera prefijado).

e Vias alternativas de informacién: En el caso de restriccién de comunicaciones personales, el centro informara
a la familia sobre el procedimiento alternativo que se utilizara para trasladarle toda la informacién académica y
tutorial de su hijo/a.
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e Garantia de los derechos del menor: Si los representantes legales acreditan alguna circunstancia que impida
o perjudique el pleno ejercicio de los derechos del menor como consecuencia de estas medidas, la Direccion
del centro propondra una alternativa que permita conciliar las limitaciones impuestas con la debida atencion y
proteccién de los derechos del alumno/a.

e Concrecion en el Reglamento de Convivencia: El centro, en el ejercicio de su autonomia organizativa, tipifica
en su Reglamento de Convivencia las conductas especificas que llevan asociada esta medida de limitacion
temporal de acceso, asi como la graduacion de la duracidén de la medida en funcidon de la gravedad de la
conducta o de las circunstancias concurrentes.

PROTOCOLOS

PROTOCOLO DE ABSENTISMO
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1. JUSTIFICACION

El presente Protocolo de Absentismo Escolar ha sido elaborado por la Seccion de Inclusion del
Departamento de Educacion del Gobierno de Navarra, en coordinacion con Servicios Sociales, con el
objetivo de establecer procedimientos de colaboracion y coordinacion interinstitucional para la prevencion,

deteccion e intervencion en situaciones de absentismo escolar y abandono educativo temprano.

Este documento articula un procedimiento de actuacion jerarquizado y ordenado que permite dar una
respuesta conjunta, coherente y eficaz a los casos de absentismo escolar, reforzando el trabajo coordinado
entre los distintos ambitos implicados y garantizando una intervencion integral centrada en el alumnadoy

su contexto social y educativo.

El documento se presenta precedido por un triple marco que lo fundamenta, lo sitla en su contexto y le

da un sentido mas allad del meramente burocratico:

Marco tedrico, donde se exponen ideas y se precisan conceptos importantes en relacion con este

problema.

- Marco inclusivo, en el que se da cuenta de las medidas de todo tipo que debe adoptar un centro

educativo para afrontar el absentismo escolar.

- Marco legal, que recoge las principales leyes forales y estatales que regulan los derechos del menor y el

derecho a la educacion y que son referentes normativos directos en este asunto.



Fundacién Educativa o T 948 234 600
direccion.general@amordediosburlada.com

Burlada www.amordediosburlada.com

&(‘A? Amor de Dios 41600 Burlada (MAVALAA

2. MARCO CONCEPTUAL DEL ABSENTISMO
2.1. CONCEPTO Y TIPOS DE ABSENTISMO

ABSENTISMO: Se define como la no asistencia regular a clase en las etapas obligatorias (6 - 16 anos,
incluyendo el Programa de Curriculo Adaptado, Diversificacion y etapas post obligatorias). Con mayor
precision, se entiende por absentismo escolar la falta de asistencia del alumno/a al centro educativo, sin
causa justificada durante la edad de escolarizacion obligatoria. Esta consideracion se hara extensible a las
etapa de Educacion Infantil cuando se ha generado un compromiso de matricula. Ademas, se tendra en
cuenta la inasistencia reiterada, intermitente o prolongada del alumnado, a las actividades escolares
obligatorias, atribuible a alteraciones psicoldgicas, emocionales o conductuales que limitan su capacidad de
participacion y adaptacion al entorno educativo. Desde una perspectiva educativa, clinica y psicosocial, este

tipo de absentismo se caracteriza por:

- Faltas de asistencia justificadas o no justificadas asociadas a dificultades de salud mental.
- Evitacion escolar como respuesta a malestar psicoldgico significativo.
- Deterioro del funcionamiento académico, social y emocional del estudiante.

- Relacion bidireccional entre el malestar psicolégico y la inasistencia escolar (el absentismo agrava el

problema y viceversa).
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Se distinguen los siguientes tipos de absentismo:

- Absentismo leve. Cuando el absentismo es selectivo, puntual o intermitente, se manifiesta en forma de
retrasos o falta de asistencia a determinadas horas o dias. Las faltas injustificadas de asistencia a clase o
sospecha que las justificadas no sean reales, corresponden al 20 % del crédito horario mensual. A efectos
del control del absentismo, se contabilizaran tanto los dias completos de inasistencia como la suma de
sesiones individuales (Ver tabla 1). Se considerara un dia completo de ausencia aquel que equivalga a
seis sesiones lectivas. Se actua a nivel interno, desde la tutoria y desde el propio centro educativo

(orientacién y equipo directivo) desplegando medidas inclusivas con el alumno/a y la familia.

- Absentismo moderado: El absentismo se hace crénico. Las faltas injustificadas de asistencia a clase o la
sospecha de que las justificadas no sean reales estan comprendidas entre el 20 y el 50 % del crédito
horario mensual. A efectos del control del absentismo, se contabilizardn tanto los dias completos de
inasistencia como la suma de sesiones individuales (Ver tabla 1). Se considerara un dia completo de
ausencia aquel que equivalga a seis sesiones lectivas. Es necesario intervenir desde el propio centro en
coordinacidon con Atencidon Primaria de los Servicios Sociales de Base y/o Redes de infancia, tomando
medidas encaminadas de cara a la familia y a proporcionar cauces de participacion educativa al

alumno/a.

- Absentismo severo: En este caso las faltas injustificadas de asistencia a clase o la sospecha de que las

justificadas no sean reales superan el 50 % del crédito horario mensual. Se considerara un dia completo
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de ausencia aquel que equivalga a seis sesiones lectivas. A efectos del control del absentismo, se

contabilizaran tanto los dias completos de inasistencia como la suma de sesiones individuales (Ver tabla
1).
- Absentismo muy severo: no escolarizacion, no se matricula o no asiste nunca. Para la deteccidén y control

participan el centro educativo, los servicios de Atencion Primaria de los Servicios Sociales de Base y/o

Redes de infancia y/o Subdireccion Infancia, Adolescencia y Familia.

Tabla 1. Tabla de registro de faltas de asistencia no justificadas del alumnado segun centro, jornada y

tipo de absentismo.

ABSENTISMO ABSENTISMO ABSENTISMO
LEVE MODERADO SEVERO
Etapa . . . . . . q
educativ Tipo de Dias al Sesiones | Dias al Sesiones | Dias al Sesiones
a centro mes al mes mes al mes mes al mes
Publico/C
Primaria oncertad | 4 24 5-10 24-60 >10 >60
o
Secundar Publico/C
i oncertad 4 24 5-10 24-60 >10 >60
o
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Absentismo Leve

= Hasta 20% del tiempo
« Intermitente y selectivo

-

Absentismo Moderado

« Entre 20% - 50% del tiempo
= Cronico recurrente

Absentismo Muy Severo

= No Escolarizacion
= Sin asistencia alguna

2.2. QUE SE CONSIDERAN FALTAS JUSTIFICADAS Y QUE NO

Las alegaciones sobre las faltas de asistencia, ya sean verbales o por escrito, deberan presentarse al
tutor/a del alumno/a quien evaluard y determinara si la falta puede considerarse justificada o no de acuerdo
con los criterios establecidos en este protocolo (Ver tabla 2). La decision final debera ser consensuada con el

equipo de convivencia del Centro, garantizando asi la coherencia y transparencia en la gestion de las

ausencias.

Tabla 2. Faltas justificadas

Cuando el alumno esta enfermo o ha
Enfermedad o accidente sufrido un accidente que le impide asistir
al centro.
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Cita médica o tratamiento

Citas o tratamientos programados que no
se pueden cambiar.

Motivos familiares graves

Fallecimiento de un familiar cercano,
enfermedad grave de un familiar o
situaciones de emergencia que requieran
la presencia del alumno.

Motivos religiosos o culturales

Celebraciones o practicas religiosas
importantes para la familia.

Otros motivos excepcionales

Circunstancias extraordinarias aceptadas
por el centro.

Tabla 3. F

altas NO justificadas

Falta sin justificante

Ausencias sin presentacion de ningun
justificante valido.

Motivos no reconocidos

Ausencias por razones no contempladas
en la normativa del centro (gj. ocio,
excursiones no autorizadas, descanso).

Ausencias ho comunicadas

Falta de comunicacién a la familia/tutor
del motivo de la ausencia en el plazo
estipulado (por ejemplo, primeras 48
horas).

Faltas reiteradas sin justificacion

Repeticion de ausencias sin justificante
adecuado
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Otros motivos excepcionales

* Cuando por las caracteristicas del alumnado (sexo, edad, pais de nacimiento..) se requiere trabajar la
prevencion del matrimonio forzoso a edad temprana y/o casos de mutilacidon genital femenina.

Enlace a sitio web INAI

3. MARCO LEGAL DEL ABSENTISMO

3.1. AMBITO ESTATAL
- Constitucion espanola 1978 (principalmente, articulo 27, apartados 1y 2).
- Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.
- Ley Orgénica 8/1985, de 3 de julio, reguladora del derecho a la Educacion.

- Ley Orgénica 3/2020, de 29 de diciembre, por la que se modifica la Ley Orgéanica 2/2006, de 3 de mayo, de
Educacion.

- Ley Orgénica 1/1996, de 15 de enero, de proteccién juridica del Menor, de la modificacion parcial al Codigo
Civil y de la Ley de Enjuiciamiento Civil.

- Ley Orgénica 8/2021, de 4 de junio, de proteccion integral a la infancia y la adolescencia frente a la
violencia.
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3.2. AMBITO DE LA COMUNIDAD FORAL DE NAVARRA

. Ley Foral 12/2022, de 11 de mayo, de atencién y proteccion a nifios, nifas y adolescentes y de promocion
de sus familias, derechos e igualdad.

. Orden Foral 69/2023, de 21 de agosto, del consejero de educacion, por la que se regula la inclusion

educativa en centros docentes no universitarios de la Comunidad Foral de Navarra

4. MARCO INCLUSIVO DEL ABSENTISMO
4.1. TRATAMIENTO DEL ABSENTISMO EN EL CENTRO EDUCATIVO

La asistencia al centro es condicidn necesaria pero no suficiente; la inclusion se apoya en tres pilares,

presencia, participacion y aprendizaje, fundados en las siguientes actuaciones:

4.1.1 Actuaciones de Prevencion

- Informar al alumnado y a sus familias sobre |la importancia de la educacion, entendiéndola como un

derecho universal, y sobre la obligatoriedad de la misma.

- Informar sobre las normas establecidas en el Reglamento de Convivencia, asi como de las medidas

tomadas en el Plan de Convivencia, respecto a la asistencia al centro.
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- Organizar Planes de Acogida, tanto en el inicio como durante el curso, con la participacion de toda la
comunidad educativa y especialmente del propio alumnado.

- Fomentar la participacion del alumnado y sus familias en la vida diaria del centro.

- Impulsar la participacion de los padres y madres a través de las tutorias.

- Incluir medidas de prevencion del absentismo escolar en el Plan de Accion Tutorial.

- Abrir nuevos cauces de participacion escolar para fortalecer los vinculos con el centro educativo de
alumnado y familias pertenecientes a minorias culturales.

- Facilitar el desarrollo de metodologias participativas dentro del centro.

- Impulsar la participacidén en programas educativos que puedan influir en el éxito escolar y, por lo tanto,
en la prevencion del absentismo escolar.

- Facilitar la adquisicion del material escolar del alumnado en situacion de vulnerabilida socioeducativa.

4.1.2 Actuaciones de Deteccidén

Especificar en el Reglamento de Convivencia del centro el procedimiento a seguir para controlar las
faltas de asistencia.

Por parte del profesorado tutor:

- Realizar el seguimiento de |a asistencia del alumnado de su tutoria.
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- Requerir de forma directa a la familia o tutores legales, la solicitud de justificacion de las faltas.
- Hacer seguimiento continuado de las faltas en EDUCA y en caso de detectar un alumno/a absentista
informar al equipo directivo y Orientacion.

4.1.3 Actuaciones de Intervencioén

- En el Reglamento de Convivencia se debera incluir el procedimiento para controlar la asistencia, y las
actuaciones de todas las personas implicadas (Jefatura de Estudios, profesorado tutor, Orientacion) en

llevar a cabo este seguimiento.
- Recoger en el Plan de Convivencia las medidas de intervencion en caso de absentismo.

- Los tutores o tutoras son los responsables de efectuar las primeras actuaciones con las familias del
alumnado que acumulen faltas no justificadas o si sospechan que las faltas justificadas por la familia no
son reales. Junto con Jefatura de Estudios y Orientacion, y en funcién del tipo de absentismo escolar que
se presente, llevaran a cabo el siguiente PROTOCOLO DE ACTUACION:

1. Realizar entrevista con el alumno o alumna absentista, dejando registro en su expediente.

2. Cursar citaciones por escrito o teleféonicamente a la familia y mantener entrevistas con la misma,

registrandolas en el “Expediente del Alumnado Absentista”.

3. Analizar las causas del absentismo (personales, sociales, familiares, educativas, etc.), y buscar alternativas

y estrategias de intervencion.
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4. Elaborar un plan individualizado, adoptando medidas especificas y estableciendo un compromiso con la

familia y con cada alumno/a (Anexos IV y V)
5. Supervisar el cumplimiento del plan de trabajo y de los compromisos adquiridos.

6. Notificar a la familia todas las actuaciones llevadas a cabo vy, llegado el caso, notificar el traslado del
expediente a Atencién Primaria de los Servicios Sociales de Base y/o Redes de Infancia mediante el

Anexo I.

5. MEDIDAS PREVENTIVAS DE CARACTER GENERAL

Con el objetivo de prevenir la aparicion de situaciones de absentismo escolar y promover la vinculacion
del alumnado y las familias con el centro educativo, se desarrollaran medidas preventivas como la deteccion
y abordaje del absentismo pasivo o interior. Este consiste en la asistencia al aula sin una participacion real
en la dindmica de clase, falta de atencion, desconexidn de las explicaciones y actividades, ausencia de
materiales o incumplimiento de tareas. En estos casos, la intervencion se realizara desde la tutoria,
estableciendo contacto con las familias para tratar la situacion y buscando recursos motivadores que
favorezcan una mayor implicacion del alumno o alumna, aprovechando este momento clave para mantener
una actitud acogedora e invitar a la familia a incrementar su participacion en el ambito escolar, evitando asi

la aparicion de un absentismo constatable. Asimismo, aunque la Educacién Infantil no tenga caracter
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obligatorio, se reconoce su papel fundamental como factor preventivo del absentismo, ya que existe una

correlacion directa entre la asistencia regular en esta etapa y el posterior éxito escolar.

Por otro lado, la educacion no reglada, cuando sustituye total o parcialmente a la educacion formal sin
una supervision adecuada, puede dificultar la escolarizacion y el seguimiento educativo del alumnado. La
falta de un curriculo oficial, de sistemas de evaluacidon reconocidos y de control administrativo puede
impedir una correcta integracion del estudiante en el sistema educativo reglado y dificultar la deteccion
temprana de necesidades académicas o sociales. Asimismo, esta situacion puede favorecer el absentismo
escolar, ya que no siempre se garantiza una asistencia regular ni el cumplimiento de los objetivos
educativos minimos, lo que puede generar desigualdades formativas y aumentar el riesgo de exclusion

educativa. Por ello, los centros educativos:
- Fomentaran la asistencia regular desde las primeras edades.
- Desarrollaran acciones de sensibilizacion dirigidas a las familias.
- Activaran medidas tempranas de acompanamiento ante inasistencias reiteradas.

Desde otros sistemas que atienden a la infancia promoveran la escolarizacion reglada.

Entre las medidas preventivas se indican las siguientes:
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1.Plan de Inclusién: Documento que recoge las medidas organizativas, curriculares y metodolégicas del
centro educativo garantizando una educacion inclusiva. Sera el referente de todas las medidas y propuestas,

haciéndose alusion expresa al Plan de acogida al alumnado absentista.

Articulo 2. Principios generales de atencion a las diferencias individuales. La inclusiéon educativa es un
derecho irrenunciable de todas las personas y en los contextos educativos ha de darse reflexion continuay
permanente en aras de la mejora de la atencion al alumnado. Dichos contextos han de modificarse para
adecuarlos a las diferencias individuales de todo el alumnado y a la determinacion personal del gjercicio de

este derecho.

2.Plan de Acogida de Centro que incentive la participacion escolar de todas las familias, especialmente
aguellas en situacion de riesgo de exclusion. Hay que tener en cuenta que la experiencia de los primeros
dias, tanto del alumnado como de la familia, es de suma importancia para sentirse acogido o rechazado. Es
recomendable que dentro de este Plan se contemple la especificidad al alumnado absentista. Reforzar la

asistencia y trabajar el desfase curricular.

3.Plan de acogida al alumnado absentista: estrategia educativa disefiada para dar apoyo a los
estudiantes que tienen problemas de asistencia al centro educativo, con el fin de mejorar su integracion, su

rendimiento académico y su bienestar en el entorno escolar.

4 Metodologias inclusivas y de eficacia contrastada
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Implementacion de metodologias inclusivas basadas en la construccion social del aprendizaje, cuya
eficacia esta cientificamente avalada en relacion con la mejora del éxito educativo y la reduccion del

abandono escolar, tales como:
- Aprendizaje basado en proyectos.
- Organizacion del aula en grupos heterogéneos.
- Aprendizaje cooperativo.
- Grupos interactivos y otras practicas inclusivas.

Estas metodologias favorecen la participacion activa del alumnado, el sentimiento de pertenencia al

grupo y la mejora del clima escolar.
5.Participacion activa de las familias

Promocion de la implicacion de todas las familias en la vida escolar, estableciendo mecanismos y cauces
qgue faciliten su participacion, especialmente en el caso de familias que presentan mayores dificultades

derivadas de factores sociales, culturales, linguisticos o econémicos.
Entre estas medidas se incluyen:

- Espacios de acogida y acompanamiento.

- Comunicacion accesible y comprensible.
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- Flexibilizacion de formatos y tiempos de participacion.
- Coordinacion con agentes comunitarios.

6.Fomento de un entorno educativo, intercultural, inclusivo y respetuoso de la diversidad

Creacion de un clima escolar intercultural que favorezca el reconocimiento y la valoracion positiva de la
diversidad del alumnado, promoviendo:
- El respeto a la diversidad cultural, linguistica y social.
- La igualdad de oportunidades.
- Una convivencia basada en el reconocimiento y el respeto mutuo.

Este enfoque contribuye a fortalecer el sentimiento de pertenencia al centro educativo y a prevenir
procesos de desvinculacion escolar, mediante la colaboracion con distintas instituciones y servicios externos

(FSG, servicios de salud, entre otros).
6. PRINCIPIOS DE INTERVENCION

La concepcion, elaboracién y funcionamiento de este protocolo se rige por los siguientes principios:

1.- Responsabilidad compartida: Las distintas instancias y agentes que participan en la tarea de la
erradicacion del absentismo asumen una responsabilidad comun en una concepcion global y no parcelada

de la proteccion del derecho a la educacion.
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2.- Trabajo en red: Basado en la coordinacion sistematica de los servicios que concurren con el fin de

optimizar recursos y ganar en eficacia.

3.- Complementariedad: Las funciones se distribuyen y jerarquizan de manera ordenada, evitando

duplicidades, solapamientos y lagunas en el proceso de aplicacion de las medidas propuestas.

4.- Inmediatez: Se trata de intervenir de manera rapida, acortando los plazos de decisién y ejecucion de

modo que las soluciones lleguen a tiempo.
6.1. NIVELES DE INTERVENCION

NIVEL 1: CENTRO EDUCATIVO - TUTORIA
Ambito: Centro educativo.
Responsables: Tutor/a del grupo.

Finalidad: Prevencién, deteccion temprana y primera intervencion ante situaciones iniciales de absentismo

escolar.
Actuaciones:

- Registro sistematico de las faltas de asistencia en EDUCA por parte del tutor.

- Analisis inicial de las causas del absentismo.
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- Contacto telefonico y entrevista con la familia o representante legal del menor cuando las faltas

injustificadas alcancen el 10 % del crédito lectivo mensual (2 dias o0 12 sesiones)

- Informacioén y orientacion a la familia sobre la importancia de la asistencia regular.
Umbral de actuacién:
Hasta 2 faltas/mes (10 % del crédito lectivo).

NIVEL 2: CENTRO EDUCATIVO (EQUIPO DIRECTIVO) - ORIENTACION - SERVI- CIO DE SALUD

Ambito: Centro educativo.
Responsables: Jefatura de Estudios, Departamento de Orientacidon y Equipo Directivo.

Finalidad: Intervencion educativa intensiva y coordinacion interna antes de la derivacion a otros sistemas.

Actuaciones:

- Registro sistematico de las faltas de asistencia en EDUCA por parte del tutor.

- Nuevo contacto con la familia y/o alumno/a cuando el absentismo alcance el 20 % del crédito lectivo

mensual (4 dias 0 24 sesiones) a través del envio del Anexo | por parte de la Jefatura de Estudios

- Propuesta de medidas educativas y de apoyo dentro del centro.

- Coordinacion con Promotores Escolares y otros recursos educativos del entorno.
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- Coordinacion con el/la Trabajador/a Social del Servicio Sanitario.

- En caso de que la situacion de absentismo persista, cumplimentacion y envio del Anexo Il por parte de

Jefatura de Estudios a:
- Servicios Sociales de Atencion Primaria.
- Negociado de Proyectos de Inclusion.
- El Departamento de Orientacion censara al alumno/a absentista en el eje 9- SVS (casilla absentismo)

- Jefatura de Estudios cumplimentara y enviara al Negociado de Proyectos de Inclusion el Anexo lll,

correspondiente al cierre del expediente de absentismo una vez que este remita.
Umbral de actuacion:

Hasta 4 faltas/mes (20 % del crédito lectivo)
NIVEL 3: CENTRO EDUCATIVO - SERVICIOS SOCIALES DE BASE
Ambito: Poblacion o barrio.

Responsables: Servicios Sociales de Atencidon Primaria y Red de Infancia, en coordinacion con el centro

educativo.
Finalidad: Abordaje integral del absentismo como posible indicador de riesgo o desproteccion.

Actuaciones:
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- Valoracion inicial por parte de SSB de la situacion familiar y educativa en un plazo maximo de un mes.

- Informacion por parte del Centro Educativo, a la familia y al menor de que la situacion ha sido derivada y

comunicada a Servicios Sociales.
- Servicios Sociales comunicara a la familia, el inicio del proceso de valoracion.
- Informacion a la familia y al menor del inicio de la intervencion social.
- Elaboracion de un Plan de Apoyo Familiar y Socioeducativo compartido.
- Seguimiento y evaluacion periddica del plan.
- Servicios Sociales registrara la informacion en SISSNA.
Umbral de actuacién:
Absentismo persistente mayor al 20 % e inferior al 50 %.

NIVEL 4. SISTEMA DE SERVICIOS SOCIALES DE ATENCION PRIMARIA

La intervencion del caso sera liderada desde el Sistema de Servicios Sociales de Atencién Primaria, de

acuerdo con el nivel de gravedad de |a situacion detectada:
a) Situaciones valoradas como LEVES
La intervencion correspondera a:

- Las Unidades de Barrio (UB), en el municipio de Pamplona/lrufa.
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- Los Servicios Sociales de Base (SSB), en el resto de Navarra.

Estos recursos asumiran la valoracion, el seguimiento y la intervencion socioeducativa con el menory su
familia, promoviendo la asistencia regular al centro educativo y la reducciéon de los factores que inciden en

la situacion de absentismo.
b) Situaciones valoradas como MODERADAS o SEVERAS

La intervencidn sera liderada inicialmente por la UB o el SSB correspondiente cuando la familia no

acepte o no participe en las actuaciones propuestas por los recursos intervinientes. En estos casos, se

trabajara de manera coordinada con los recursos de la red de atenciéon con el fin de:

- Favorecer la vinculacion y colaboracion de la familia con el proceso de intervencion.
- Analizar los factores que mantienen la situacion de absentismo.
- Valorar la posible existencia de indicadores de desproteccion o dano en la persona menor de edad.

Cuando se constate la existencia de dano o desproteccion y persista la falta de colaboracion familiar, la
UB o el SSB mantendra la referencia del caso mientras se objetiva la concurrencia de indicadores

compatibles con situaciones de desproteccion severa o muy severa.

Asimismo, podra intervenir el EqQuipo de Atencidon a la Infancia y Adolescencia (EAIA) en el marco de la

Atencion Primaria. Si durante dicha intervencion se constata una situacion de desproteccion severa o muy
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severa, acompanada de una falta de colaboracion familiar objetivada, se procedera a la coordinacion y

traslado del caso a la Subdireccion de Infancia, Adolescencia y Familia (SIAF) para su valoracion.
c) Situaciones valoradas como SEVERAS CON NO COLABORACION o MUY SE- VERAS

Cuando concurran indicadores de desproteccion severa 0 muy severa junto con una ausencia mantenida
de colaboracion por parte de la familia, se valorara la derivacion del caso a la SIAF con el fin de determinar la

adopcion de medidas de intervencion y proteccion acordes con la gravedad de la situacion.
NIVEL 5. SISTEMA DE SERVICIOS SOCIALES DE ATENCION SECUNDARIA

La intervencion sera liderada por la Subdireccion de Infancia, Adolescencia y Familia (SIAF) cuando se
haya constatado una situacion de desproteccion severa 0 muy severa asociada a absentismo escolar y exista

una falta de colaboracién familiar debidamente acreditada.

Una vez analizada la informacion disponible y realizada la correspondiente coordinacion con el recurso
referente del caso en Atencidn Primaria, la SIAF contactara con la familia y remitira una comunicacion
formal de apercibimiento, conforme al Protocolo de No Colaboracion, instando a la participacion activa en el

proceso de intervencion y en los apoyos ofrecidos por el Sistema de Servicios Sociales.

En caso de persistir la situacion de absentismo y desproteccion, la SIAF podra valorar el inicio de un

procedimiento sancionador, en coordinacion con los Servicios Sociales de Atencion Primaria.
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Si, tras las actuaciones realizadas, la situacion no experimenta una evolucion favorable, la SIAF convocara
a la familia, junto con la persona profesional referente del caso en Atencidn Primaria y los recursos de
preservacion familiar que, en su caso, estén interviniendo. En dicha reunidn se presentara un acuerdo de
intervencion que recogera los objetivos a alcanzar, las actuaciones previstas y los mecanismos de

seguimiento.

Asimismo, se informara expresamente a la familia de que, si la situacion no se revierte en el plazo
establecido -con caracter orientativo, seis meses-, podran valorarse medidas adicionales de proteccion

dirigidas a garantizar el interés superior del menor.

En aquellas situaciones en las que se aprecien indicadores de desproteccion muy severa que
comprometan gravemente el bienestar, desarrollo o derecho a la educacion de la persona menor de edad,
la SIAF podra promover la adopcion de medidas de proteccion y, en su caso, poner los hechos en

conocimiento del Ministerio Fiscal conforme a la normativa vigente.
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Protocolo de Absentismo Escolar: Niveles de Actuacion

Clasificar la gravedad del absentismo y definir la ruta de intervencion institucional en Navarra (6-16 afios).
ammmm NIVELES DE INTERVENCION Y RESPONS#

e
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ANEXO | (NIVEL 2) - MODELO DE CARTA DIRIGIDA A LAS FAMILIAS DESDE EL CENTRO EDUCATIVO

Estimado/a Sr. /a:

Me dirijo a usted en calidad de Jefe/a de Estudios del centro educativo en el que se encuentra
matriculado/a su hijo/a .. , con el fin de informarle de que las faltas de asistencia

injustificadas al centro han alcanzado el 20 % del horario lectivo mensual.

Desde el centro educativo se han llevado a cabo diversas actuaciones para intentar revertir esta situacion
(describir brevemente las acciones realizadas), sin que hasta el momento se hayan obtenido los resultados
esperados. Por ello, consideramos necesario reforzar y continuar las medidas adoptadas, contando para ello

con su colaboracion y participacion activa como familia.

Le recordamos la obligacion de asistencia regular de su hijo/a al centro educativo. En caso de que esta
situacion no se normalice, nos veremos en |la necesidad de comunicar los hechos a los Servicios Sociales de

Base / Unidad de Bienestar (SSB/UB), para que se inicien las actuaciones que estimen oportunas.
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Confiamos en que esta situacidn pueda resolverse a la mayor brevedad posible y quedamos a su
disposicion para colaborar en todo aquello que contribuya a mejorar la asistencia y el aprovechamiento

escolar de su hijo/a.
Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

EL/LA JEFE/A DE ESTUDIOS
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ANEXO Il (NIVEL 2) - EXPEDIENTE E INFORME INDIVIDUAL DE ABSENTISMO ESCOLAR
1. DATOS DEL CENTRO EDUCATIVO*

- Centro educativo:

- Curso escolar:

- Tutor/a:

- Jefe/a de Estudios:

- Orientador/a:

- Fecha de inicio del expediente/informe:

*Para alumnado de PCA anadir centro de referencia y centro asignado
2. DATOS DEL ALUMNO/A

- Nombre y apellidos:

- Fecha de nacimiento:
- Lugar de nacimiento:
- Domicilio:

- Teléfono:



Fundacién Educativa - [ 948 234 800
direccion.general@amordediosburlada.com

Burlada www.amordediosburlada.com

‘1’:\‘8‘:? Amor de Dios 41600 Burlada (MAVALAA

- Movil:
3. DATOS FAMILIARES

- Nombre del padre o tutor legal:

o ¢Convive con el alumno/a? o Si o No
- Nombre de la madre o tutora legal:

o ¢Convive con el alumno/a? o Sio No
- N° de hermanos/as:
- Familiares que conviven en el domicilio:

- Otros datos de interés:
3. DATOS ESCOLARES

- Curso actual:
- ¢ Repite curso? o Si o No
- Rendimiento escolar (materias pendientes, medidas de atencidén a la diversidad, etc.):

- Otros datos destacables (comportamiento, salud, higiene, alimentacion, etc.):
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4. REGISTRO DE FALTAS DE ASISTENCIA

Mes Sep Oct Nov Dic Ene Feb Mar Abr May Jun

Justifi
cadas

No
justific
adas

5. ACTUACIONES REALIZADAS DESDE EL CENTRO RECOGIDAS EN EDUCA

JEFATURA DE

T e ORIENTADOR/A

TUTOR/A

CON EL ALUMNO/A

LLAMADAS

TELEFONICAS
CON LAS ENTREVISTAS
FAMILIAS -

ENVIO ANEXO |

OTRAS

ACTITUD DE LA FAMILIA, SOLUCIONES Y COMPROMISOS ACORDADOS:




ﬁ Amor de Dios 51600 Buriads (NAVARBA

Fundacién Educativa T 948 234 600
direccion.general@amordediosburlada.com
Buriada www.amordediosburlada.com

TIPO DE ABSENTISMO: (marcar el tipo que mas se ajuste):

Leve: absentismo selectivo, puntual e intermitente (retrasos o faltas de asistencia iguales al 20
%).

Moderado: faltas injustificadas entre el 20 % y el 50 %, con desfase curricular significativo.
Severo: faltas injustificadas superiores al 50 %.

Muy severo: no escolarizado

6. ACTUACIONES REALIZADAS DESDE OTRAS INSTITUCIONES

- .Intervienen otras instituciones? o Si o No
- En caso afirmativo, indicar cuales:

Observaciones:
7. VALORACION FINAL Y PROPUESTAS

- Valoracién del centro educativo:

- Propuesta de derivacion a Servicios Sociales de Base (Nivel 2): o Si o No
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ANEXO Il - COMUNICACION DE CIERRE DE PROTOCOLO DE ABSENTISMO ESCOLAR

Centro educativo:

Localidad:

Fecha: / /

1.1 DESTINATARIO

Negociado de Proyectos de Inclusion

Departamento de Educacion

1.2 ASUNTO

Comunicacion de cierre de protocolo de absentismo escolar.

Por medio del presente escrito, se comunica el cierre del protocolo de absentismo escolar

correspondiente al/a la alumno/a:

- Nombre y apellidos:

- Curso y grupo:

- Fecha de nacimiento:
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El centro educativo considera que concurren las circunstancias adecuadas para proceder al cierre del
expediente de absentismo escolar, tras haberse producido una mejora en la asistencia y/o haberse

alcanzado los objetivos previstos en el seguimiento realizado.
Se remite esta comunicacion a los efectos oportunos y para su conocimiento.

En a de de

Fdo.

Jefatura de Estudios

Sello del centro
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ANEXO IV - COMPROMISOS QUE ADQUIERE LA FAMILIA
1. DATOS DE INDENTIFICACION DEL ALUMNO/A Y PROGENITORES

ler APELLIDO ALUMNO/A: 2° APELLIDO ALUMNO/A: NOMBRE ALUMNO/A:

NOMBRE DEL PROGENITOR/AT:

NOMBRE DEL PROGENITOR/A 2:

2. DATOS DE INDENTIFICACION REFERENTES

Cargo: Nombre:

3.0BJETIVOS DE LA INTERVENCION

4, COMPROMISOS ADQUIRIDOS PROGENITORES/TUTORES LEGALES

(detallar quién y qué compromisos adquiere)

(detallar quién y qué compromisos adquiere)

(detallar quién y qué compromisos adquiere)
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(detallar quién y qué compromisos adquiere)

(detallar quién y qué compromisos adquiere)

5.FECHA PARA SEGUIMIENTO DE COMPROMISOS ADQUIRIDOS

Fecha Responsable: Modo (telefénico, reunion...):
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ANEXO V - COMPROMISOS QUE ADQUIERE EL NINO, NINA, ADOLESCENTE.

1 COMPROMISOS ADQUIRIDOS

(detallar quién y qué compromisos adquiere)

(detallar quién y qué compromisos adquiere)

(detallar quién y qué compromisos adquiere)

(detallar quién y qué compromisos adquiere)

(detallar quién y qué compromisos adquiere)

2 FECHA PARA SEGUIMIENTO DE COMPROMISOS ADQUIRIDOS

Fecha

Responsable:

Modo (telefénico, reunion,...):
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PROTOCOLO DE VIOLENCIA DE GENERO

GUIA DE ACTUACION ANTE UN CASO DE VIOLENCIA DE GENERO EN EL AMBITO EDUCATIVO.

Regulada en el articulo 16 de la Orden Foral 204/2010 y en el Acuerdo interinstitucional para la coordinacién efectiva
en la atencioén a las mujeres victimas de la violencia de género, del Gobierno de Navarra.

Los principios que deben regir la actuacion son la proteccion de la posible victima, la intervencion eficaz, rapida y
urgente, aungue no precipitada, asi como la discrecion y respeto de la confidencialidad.

a) En el caso de que se conozca, o exista sospecha fundada, de que alguna alumna es objeto de violencia de género,
por parte de algun alumno de un centro educativo de la Comunidad Foral de Navarra, la direccion del centro
educativo es responsable del proceso de actuacion y lo coordinard, pudiendo delegar en personal docente del
centro dicha coordinacion. Tanto el centro como las personas implicadas pueden contar con el asesoramientoy la
intervencion de la Asesoria de Convivencia (Anexo 5), cuyo teléfono es el 900841551 y/o con Inspeccién Educativa.

e Origen del proceso. Cualquier miembro adulto de la comunidad educativa que tenga conocimiento de una
situacion de acoso, intimidacion o violencia de género protegera a la victima y comunicara por escrito la
situacion a la direccion del centro.

e Recogida de informacién. La direccion del centro articulard la observacion sistematica y la recogida de
cuantos datos puedan clarificar los hechos y circunstancias de violencia, asi como su gravedad. La informacion
disponible se completara y contrastara con la mayor discrecion y eficacia posible.

Analisis de la informacion y adopcién de medidas de urgencia. La direcciéon convocara al orientador/a y a cuantas
personas del centro considere adecuadas y competentes para analizar y valorar la intervencion necesaria en cada
caso (normalmente la comision de convivencia), y se adoptaran las medidas que garanticen la inmediata
seguridad de la mujer o nifAa agredida (incluidas aquellas de caracter corrector dirigidas al agresor), que se
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estimen oportunas, las cuales seran compatibles, en su caso, con las posibles actuaciones policiales que se estén
produciendo.

e Entrevistas. Se prepararan y concertaran entrevistas individuales con las diferentes partes implicadas y con
sus familias, para dar a conocer y recoger informacién sobre los hechos, determinar si éstos son conocidos por
las familias, conocer qué medidas han tomado al respecto, e informar de las actuaciones del centro que les
afecten; (cuando se trate de menores, en las citaciones se podra reunir al alumno o alumna y su familia si no
se estima contraproducente). Se recogeran igualmente las opiniones y aportaciones que pudieran realizar y se
les informara si los hechos son constitutivos de delito y, por tanto, objeto de denuncia.

e Plan de intervencién. Una vez recogida y analizada toda la informacién, se determinara si se confirma que es
un caso de violencia de género y se trazara un plan de intervencion que recogera las medidas a aplicar por el
centro con las alumnas y alumnos implicados, la informacion a las familias afectadas, las actuaciones con el
resto del alumnado y equipo docente y, en su caso, las comunicaciones que resulten preceptivas o
convenientes a otras instancias.

e Informe. La persona coordinadora del caso elevard a la direccidn del centro un informe escrito con el
contenido de la investigacion y sugerira en él las propuestas correctoras que considere. La direccion adoptara
las medidas correctoras e informard a la Inspeccioén.

¢ Informacién a las familias implicadas. Una vez trazado el plan de intervencion, se informara a las familias
implicadas de las medidas de caracter individual adoptadas con su hijo o hija, asi como del resto de medidas
de caracter organizativo y preventivo que les puedan afectar.

e Seguimiento y Evaluaciéon. La direccién del centro es responsable de que se lleven a cabo las medidas
previstas en el Plan de intervencion, informando peridodicamente al inspector o inspectora correspondiente
del grado de cumplimiento de las mismas y de la situacion socioeducativa del alumnado implicado.

b) En el supuesto de que se conozca, o exista sospecha fundada, de que alguna alumna sea objeto de violencia de
género por parte de algun miembro del personal perteneciente a un centro educativo de la Comunidad Foral de
Navarra, se pondra en conocimiento de la direccion del centro, quien de forma inmediata lo comunicara a la
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Inspeccidon Educativa. Todo ello, sin perjuicio de las medidas disciplinarias y de la comunicacion obligada a la
autoridad judicial competente.

En caso de que algun miembro de la comunidad educativa conozca, o tenga sospecha fundada, de que alguna
alumna sea objeto de violencia de género, por parte de algun familiar o persona ajena al personal de un centro
educativo de la Comunidad Foral, lo pondra inmediatamente en conocimiento de la direccion del centro, quien a
su vez, tras el correspondiente analisis de la situacion, lo comunicara a los Servicios Sociales, la Fiscalia y la
Inspeccion Educativa.

En caso de que algun miembro de la comunidad educativa conozca, o tenga sospecha fundada, de que una
trabajadora o la madre de alguna alumna o alumno es objeto de violencia de género, lo pondra inmediatamente
en conocimiento de los Servicios Sociales, de la fiscalia o autoridad judicial competente, si considera que existen
indicios de delito.

De conformidad con lo sefalado en los anteriores apartados a), b), ¢) y d), si la urgencia lo requiere, se realizara una
[lamada al 112, asi mismo en todos los casos, cuando se determine la existencia de maltrato o de violencia de género,
se apoyara e informara a las victimas o, en su caso, a su familia, de los servicios y prestaciones a los que, como tales
victimas, pudieran tener derecho en el ambito educativo, o se les derivara hacia quien pueda informarles

debidamente.

Para documentar el procedimiento se emplearan similares documentos que los propuestos para los casos de acoso
escolar.



Fundacién Educativa T 948 224 600
direccion.general@amordediosburlada.com

Burlada www.amordediosburlada.com

g‘i\ H Larrainzar, 2
\ 7 Amor de Dios $1600 Butaci (AVAREA

PROTOCOLO ANTE LA IDENTIFICACION Y PREVENCION DE CONDUCTAS SUICIDAS

1. Se comunica a Equipo de Convivencia (Direccién, Orientacion y tutor-a)
2. Orientacion se entrevista con alumno-a, se valora riesgo
a. bajo
i. sellama a la familia y se deriva a pediatria y apertura protocolo suicidio familia para que rellenen
el Anexo | y firma de la familia, Con la cumplimentacién del documento y su envio oficial, tanto a
Pediatria, a SSBB, a Inspeccion y a Asesoria, consideramos que el Protocolo esta activado. Con este
Anexo 1, aseguramos la coordinacion entre diferentes organismos e instituciones.
ii.  activacion de las las pautas internas del centro Anexo Il

b. medio-alto
i. sellama a la familia y se deriva a pediatria y apertura protocolo suicidio familia para que rellenen
el Anexo | y firma de la familia, Con la cumplimentacién del documento y su envio oficial, tanto a
Pediatria, a SSBB, a Inspeccién y a Asesoria, consideramos que el Protocolo esta activado. Con este
Anexo 1, aseguramos la coordinaciéon entre diferentes organismos e instituciones.
ii.  activacion de las las pautas internas del centro Anexo Il
1. medio; rellenar el documento nivel 1y nivel 2 con el alumno-a (Plan seguridad Nivel 1
personal) se rellena proporcionado por Educacion
2. alto; rellenar el documento nivel 3 proporcionado por Educacion

3. Posible cierre, enviar a Inspeccion Educativa comunicacion de cierre Anexo lll. Al final de curso enviar cierre e
informar si es un alumno-a que deja el centro, si el alumno-a se reincorporar al centro en septiembre
indicarlo para aperturarlo curso préximo

4. SALIDAS CON ALUMNADO QUE TENGA ABIERTO UN PROTOCOLO DE CONDUCTAS SUICIDAS
a. Se solicitara a la familia un informe de pediatria con el siguiente contenido
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i. Idoneidad deirono alasalida
ii. pautas para el profesorado acompanante, en concreto, si necesita en su tiempo libre supervision
del profesorado, es decir "ojos en él" y si puede tomar la medicacion de forma auténoma o se la
tiene que guardar y administrar el profesorado.
b. Se rellenara un documento de compromiso adaptable a la situacion del alumnado, ponemos ejemplo de
un caso si es “especial” y esto es necesario Anexo IV
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ANEXO 1
Anexo |. Documento de Solicitud de Colaboracion entre los sistemas de Salud, Educaciéon y Servicios sociales.

Centro que solicita la colaboracion:
Derivacién: Educacion: Inspecciéon y Convivencia.

Datos del informante que solicita la colaboracién
e Nombre y apellidos:
e Profesion: Orientacion
e Centro de trabajo:
e Direccion;
o CP:
e Localidad:
e Teléfono:
e Correo electrénico:

Datos de la persona sobre la que se informa:

e Nombre y apellidos:

e Fecha de nacimiento:
e Lugar de nacimiento:
e Direccion:

o CP:

e Localidad:

e Nombre de la madre:
e Teléfono:
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Problematica o situacion que motiva la colaboracién ( indicadores o datos relevantes) e intervencion llevada a
cabo en el Centro, desde el conocimiento de los hechos.

Fecha

Firma del/a profesional:

Firma de la persona afectada o representante legal:
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ANEXO Il

Las medidas que se adoptaran ante una conducta de ideacion suicida por el-la alumno-a seran
fundamentalmente de acompanamiento emocional, observacion, supervision y seguimiento del alumno,
favoreciendo el desarrollo de su actividad y sefalando como necesario que:

p—

© o N

No abandone el aula sin la presencia de un profesor/a.
Cada manana a las 8.15h el profesorado de que imparte clase a esa hora avisara por hangout de si el
alumno-a ha llegado al aula y si el alumno-a llega tarde durante la mafana, desde porteria se avisara
por hangout de su llegada y el profesor-a que imparta clase en ese momento en su aula de referencia
estara el la puerta del aula para asegurar que entra directamente en el aula y evitar que acuda al bano
sin supervision
Durante las clases no podra ir sola-o al bano, en caso de ser una emergencia, le acompanara:

a. profesor-a de guardia

b. profesor-a del aula (avisara a aula cercana para que esté en esos momentos pendientes del

resto del aula

Recreo: persona que observara a la alumna
No permanezca su grupo en un espacio de tiempo sin presencia de profesor/a, relevos en las clases,
Nno se va un profesor sin que otro acuda
Favorecer a la alumna “momentos de pausa” si asi los solicita o se le perciben como necesarios. En
€s0os momentos, si los necesitara, se contactara con orientacion, direccion para que pueda salir a
hablar con ellas
Reforzar la supervision en los pasillos con discrecion.
El profesorado controlara la asistencia o inasistencia de la alumna al centro.
El equipo docente comunicard a tutor-a de la alumna/orientadora/direccién cualquier incidencia o
informacion que considere relevante registrandolo en su historico de convivencia
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10. Confidencialidad. Es un derecho de la alumna que no se comunique/informe al grupo de lo que le ha
sucedido.
11. Se pide discrecion absoluta de la comunidad educativa
12. Cada 15 dias se establecera una reunion con el alumno-a (Tutorias Afectivas) con su persona de
referencia con la que se sienta mas comodo-a y esta persona referente rellenara en su histérico de
convivencia el desarrollo de la sesion:
a. su tutora
b. orientadora
c. direccion
d. profesor-a
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ANEXO llI

INFORME FINAL A INSPECCION EDUCATIVA SOBRE CIERRE PROTOCOLO DE IDEACION SUICIDA

CENTRO:
Direccion:
CP:
Localidad:

Teléfono:
Curso

Grupo:

Datos de la persona sobre la que se informa:

e Nombre y apellidos:

e Fecha de nacimiento:
e Lugar de nacimiento:
e Direccion:

o CP:

e Localidad:

e Nombre de la madre:
e Teléfono:

Problematica o situacion que motiva la colaboraciéon ( indicadores o datos relevantes) e intervencion llevada a
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cabo en el Centro, desde el conocimiento de los hechos. RELLENAR LO QUE SE PUSO EN EL ANEXO 1

ACCIONES LLEVADAS A CABO POR EL CENTRO
En relacion al Protocolo de prevencion e intervencion ante conducta suicida.

Medidas internas de proteccién en referencia al Protocolo y a los temas denunciados.

INFORME FINAL
S| SE MARCHA

S| SE PERMANECE

Fecha :18 junio 2026

Firma del/a profesional:
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ANEXO IV
Reunidas en el Colegio, orientacion, coordinacion pedagdgica y familia de ... , el centro educativo

plantea unas condiciones de obligado cumplimiento por el alumno y familia para que .. pueda asistir y
disfrutar de la salida ........ gue desarrollara desde. ................

1. El alumno no podra llevar ni hacer uso de ningun dispositivo electronico; airpods, moviles, mp3, mp4,
tablet, etc
2. El alumno debera cumplir los horarios y puntos de encuentro que el profesorado acompanante
establezca
3. Durante los tiempos libres el alumno deberd permanecer en la zona de tiemypo libre que la profesora
acompanante indicara cuando lleguen a ......
En caso de incumplimiento de las normas arriba indicadas y si el alumno trasladara malestar fisico o
psicoldégico que le impidiera desarrollar las actividades planificadas durante la jornada el profesorado
responsable se pondra en contacto con la familia para que la familia se haga cargo del traslado del alumno
de vuelta a casa a la mayor brevedad posible.

Firma de conformidad del contenido arriba expuesto

Representante familia ................ Representante del Colegio

Burlada a .o,
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